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DZIAL URZEDOWY_ _ III. Referat Inspekcji (Odb. AB III).
1. Sprawy okresowych i doraznych inspekcji

A. Publikacje Wojewody Lubelskiego
oraz wladz i urzedéw podleglych.

Poz. 6
ZARZADZENIE
WOJEWODY LUBELSKIEGO
z dnia 9 stycznia 1947 r.

o organizacj; i zakresie dzialania
Wydziatu Odbudowy
Urzedu Wojewddzkiego Lubelskiego.

L. OOrg. 15/47.

Na podstawie art. 36 ust. 2 rozp. Prez. R, P.
z dnia 19. I. 1928 r. (Dz. U. R. P. Nr 11, poz. 86)
o organizacji i zakresie dzialania wladz admini-
stracji ogolnej, § 37 p. 2 rozp. Min. Spr. Wewn.
z dnia 13. VIII. 1931 1. (Dz. U. R. P. Nr. 76, poz. 611)
o trybie zalatwiania spraw w tych urzedach i za-
rzadzenia Ministra Odbudowy 'z dnia 19. XI. 1946 r.
L. G. M. 2523/W 1/46 o wytycznych organizacji
Wydzialow Odbudowy, uniewazniajac zarzadzenie
moje z dnia 15. VIII. 1945 r. Nr. Og. 448/45 (Lub,
Dz. Wojew. Nr. 7, poz. 76 z dnia 31. VIII. 1945 r.)
ustanawiam organizacje i zakres dzialania Wydzia-
tu Odbudowy w sposob nastepujacy:

WYDZIAE ODBUDOWY
(Znak ©Odb)
Zakres czynnosci.

1. Oddzial Ogélny i Administracji Budowlanej

(Odb AB)

I. Referat Ogdlny (Odb AB I)

i
2. Sprawy osobowe

NN W

. Sprawy

. Sprawy przydziatu

Sprawy ogolno-organizacyjne.

pracownikow Wydziatu
i Referatow Powiatowych.

Sporzadzanie planow inwestycyjnych dtugo-
terminowych i okresowych,

inwentaryzacji szk6d wojennych
w budownictwie.

. Sprawy materialow informacyjnf) - staty-

stycznych, obrazujacych catoksztatt dziatal-
nosci odbudowy na terenie wojewo6dztwa
oraz sprawozdawczo$¢ i przygotowywanie
w tej dziedzinie materialéw informacyjnych
dla czynnikéw spotecznych i prasy.
Sprawy taboru komunikacyjnego i transpor-
towego Wydziatu.

terendw pod . budowe
osiedli, kolonii mieszkaniowych, ogrédkéw
dziatkowych itp.

. Sprawy propacowania i popierania racjonal-

nego budownictwa mieszkaniowego.

. Sprawy organizacji szkolenia i doksztatca-

nia pracownikéw i rzemie§lnikow technicz-
no - budowlanych.

IT. Referat Finansowo - Budzetowy (Odb AB II)

1.
2.
3.
4,

Sprawy preliminarzy budzetowych.
P kredytow administracyjnych.
g rachunkowe,
- kontroli formalno . rachunkowej.

IV.

agend odbudowy i nadzoru budowlanego

w miastach i powiatach w zakresie wszel-

kich spraw i czynnosci z budownictwem

zwigzanych.

Sprawy wspotdzialania z oddzialami Wy-

dzialu Odbudowy w zakresie:

a) programow inwestycyjnych;

b) rozdzialu kredytow i matefiatéw budo-
wlanych;

¢) instrukcji dla agend odbudowy;

d) opinii o obsadach personalnych agend
terenowych odbudowy.

Referat nadzoru Policyjno - Budowlanego (Odb.

AB 1V).

D

W N

Sprawy nadzoru policyjno - budowlanego.

. Sprawy zatwierdzania projektéw i udziela-

nia pozwolen na roboty budowlane.

. Sorawy postepowania odwolawczego.

Sprawv opiniowania i przedkladania wnio-
skow do egzaminéw na uprawnienia bu-
dowlane.

Sprawv wervfikacii uorawnien i ewidencji
uprawmnien budowlanych.

. Sprawv nadzoru nad wvkonywaniem zawo-

du w zakresie proiektowania, kierowania
i wvkonawstwa budowlanego.

Sprawv kontroli orzestrzegania zarzadzen
odnosnie standartéw budowlanych — prze-
strzennvch i wvoosazeniowych, jak nn. za-
rzadzen 1 okolnikébw o oszczednodciach

w budowniciwie.

V. Referat Zarzadu i Administracji Nieruchomosci
Panstwowvch (Odb. AB V.

1%

Sorawy zarzadzen i administracii nierucho-
modci, stanowiacvch wlasnosé panstwowa,
wzolednie zaietvch przez urzedy i instvineje
panstwowes oraz na mieszkania sluzbowe dla
pracownikow panstwowveh.

Snrawy nrzvdziahy nomieszezen nrzedom, in-
stytuciom i urzednikom nanstwowwvm.
Snrawv konserwacii i drobnych remontéw
administrowanvch budvnkow.

Snrawv wnioskow o senrzedazv lub dzierza-
wie nieruchomosci panstwowvch oraz kup-
nie lub dzierzawie nieruchomosci na rzecz
Skarbu Panstwa.

VI. Referat Grobownictwa Woiennego (Odb. AB V1)
1. Sprawy ewidencji i opieki nad cmentarzami.
2.
31

~ poszukiwania mogil.
°, ekshumacji zwlok.

2. Oddzial Budownictwa (Odb. Bud.)

I. Referat Budowlany (Odb. Bud. I).
1.

Sprawy opracowywania na podstawie usta-
lonych planow inwestycyinych rozdzielni-
kéw kredytow budzetowych i bankowych
na roboty prowadzone bezposrednio oraz
roboty nadzorowane.

. Sprawy zleceniodawstwa, przetargéw, umoéw,

komisji kolaudacyjnych, nadzoru wszyst-
kich robét, przewidzianych w planie inwe-
stycyjnym, kontroli i zatwierdzania spra-
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III. Referat Odbudowy i

wozdan, dokumentéw technicznych i finan-
sowych z prac wykonywanvch oraz rozcho-
dowanych kwot i materiatéow,

3. Sprawy ksztaltowania sie cen w budownic-
twie, taryf za projekty, kosztorysy, kierow-
nictwo itp.

Referat  Materialow  Budowlanych  (Odb.
Bud. ID).
1. Sprawy zapotrzebowania, rozdzialu, oraz

nadzoru i kontroli nad uzyciem przydzielo-
nych centralnie materiatéw budowlanych.

2. Sprawy dvspozveii rozdzielezych dla C.M.B.
i kontroli ich wykorzystania.

przebudowy wsi (Odb.

Bud. 1II).

1. Sprawy ogdine odbudowy i przebudowy wsi.

2. Sprawy rozprowadzania przyvznanvch sub-
wencji pienieznvch, po?vezek, materialow
budowlanveh dla odhudowy i przebudowy
indywidualnych gospodarstw wieiskich.

3. Sprawy akciji instrukcyinej w zakresie bu-

. downictwa ooniotrwalego.

4. Sprawy wsnoldziatania w  proijektowaniu
i nadzorze nad rpahzacm wlasciwych pla-
now zabudowy wsi,

. Oddziat Przemyslu Budowlanego (Odb. P. B.)

I. Referat Produkéii (Odb. PB 1).

&L,

1. Sprawy nadzoru nad wykonvwaniem . wy-
tycznveh Min, Odbh. w  zakresie. produkcji
materialéw budowlanych.

2. Sprawv ‘koordvnacji dziatalnosci wvtwdrni
materialow budowlanych podleglych Min.
Odbudowy. :

3. Sprawv wspatdziatania z Okregowvm Zied-
" noczeniem Wytwnrni Materlaléw Budowla-
nych,

4. Sprawv wsnotdziatania z Okregowvm Zied-
noczeniem Panstwowvch Przedsiehiorstw Bu-
dowlanvch, z organizacjemi pbranzowymi
przedsiebiorstw hudowlanveh w  zakresie
organizacii, zagadniefi warunkéw pracy
i ntac, cen iednostkowych, unrawnien tech-
nicznych w robotach budowlanych, zaopa-
trywania przedsiebiorstw itp.

5. Snrawy oniniowania wninskéw inwestyeyi-
nvch  wvtwérni materialdéw  budowlanveh
i przedsiehinrstw budowlanych do planu in-
westvevinego.

6. Snrawv wsnéldzialania z Fkspozvtura komi-
sarza do soraw sprzetu budowlaneco w za-
kresie zaopatrzenia w ten sprzet zaintereso-
nych.

Referat Zaopatrzenia (Odb, PB II).

1. Sprawy zaovatrywania wytworni w surowce,
wegiel, materiaty pedne i inne materiaty re-
glamentowane: potrzebne dla produkeji, .

2. Sprawyv nadzoru mad stosowaniem uméw zbio-
rowvch w przemvéle budowlanym oraz
wispotdziatania w tym zakresxe z oddzialem
C.:M;«B:

3. Sprawy kontroli cen na materialy budowlane.,

IIT. Referat Statystyczny (Odb. PB. III).

1. Sprawy ewidencji, sprawozdawczosci i staty-
styki istniejacych na terenie wojewodztwa
wytworni materiatow budowlanych i przed-
siebiorstw budowlanych, ich zdolnosci pro-
dukcyjnej, stanu zatrudnienia i zaopatrzenia
w, sprzet.

Lublin, dnia 9 stycznia 1947 r.
s ; Wojewoda
{—) W. Rézga

Poz. 7

ZARZADZENIE
WOJEWODY LUBELSKIEGO

z dnia 23 stycznia 1947 r.

o przepisach kancelaryjnych dla Starostw
Wojewédztwa Lubelskiego,

L. OOrg. 66/47.

Na podstawie § 40 rozp., Ministra Spraw Wewne-
trznych z dnia 30.VI. 1930 ». (Dz. U. R. P. Nr. 55, poz.
464) o wewnetrznej organizacji Starostw i trybu ich
urzedowania oraz okélnika Min Spraw Wewn. Nr. 205
z dnia 14.XII. 1931 r. L. OL. 3794/20 o przepisach
kancelaryjnych dla Starostw i § 1 tych przepiséw
(Dz. Urz. Min, Spr. Wawn. Nr. 21, poz. 338 z dnia 31.
XII. 1931 ir.) uniewazniam zalacznik do zarzadzenia
mego z dnia 25. IV. 45 r. Nz, 249/45 (Lub. Dz, Wojew.
Nr. 4 z dnia 30.V. 45 r., poz. 44) dotyczacy tymezaso-.
wej instrukeji mormujgcej czynmo$ci kancelaryjne
w Starostwach, ana jej miejsce do uzytku stuzbowego
wprowadzam nowe przepisy kancelaryine dla Sta-
rostw oparte na t. zw. systemie bezdziennikowym
z moca obowiazujaca od dnia 1 stycznia 1947 r.

Svstem bezdziennikwy prowadzenia biurowosci
polega na tym, ze akta rejestruje, taczy i przechowuje
sie nie centfralnie w kancelarii Starostwa, lecz u po-
szczégomych referentéw w bezporednim zwiazku
z powierzonymi ‘m referatami, g zasadg tego systemu
jest to, ze do rejestracji akt uzywa sie nie dziennika
korespondencji a t, zw. ,,spiséw spraw lub ,Reje-
strow* 1 ze zadnych luznych akt niezarejestrowanych
byé nie powinno,

Przepisy kamcelaryjne sa normami wewnetrzny-
mi bezwzglelnie obowigzujacymi i nie przestrzeganie
ich stanowi naruszenie obowiazkéw stuzbowyich, po-

~ciagajace za soba odpowiedzialno$é porzadkows,

wzglednie dyscyplinamna.

Wszyscy wiec urzednicy Starostwa bez wzgle-
du na zajmowane przez nich stam»cymsiko sl'uzbowe,
tak referujacy, jak i kancelaryjni, winni sie z przepi-
sami kamcela:rvmv:m z cala dokladnoScig
i do mich sie §cifle stosowaé,

W zwiazku z tym kazdy urzednik referujacy
1 kancelaryiny Stanos‘cwa winien otrzymaé do uzyt-
ku stuzbowego jeden egzemplarz przepxséw W wy-

‘padku odejécia urzednika od pracy egzemplarz ten

nalezy pne'kazywaé pod rygorem konsekwencji shu-
zbowych jego nastepcy.

Zapoznawame sie urzednikéw z przepisami kan.
celaryjnymi ma sie odbywaé indywidualnie i na kon-
férencjach szkoleniowych.
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Ze wzgledu na ich podstawawe znaczenie, jak
najszybsze zapoznanie si¢ urzednikoéw z przepisami
jest ich obowigzkiem, a Ob, Ob. Starostéw specjalng
trosks. | _
Staly wglad i kontrole nad przestrzeganiem
przez wszystkich urzednikoéw Starostw niniejszych
przepiséw poruczam Ob., Ob. Wicestarostom jako
kierown’kem Referatow mgamzacy]nych i ‘kleuowm-
kom kamnicelarii Starostw,

Lubdlin, dnia 23 stycznia 1947 r. S
g L8Nl Wojewoda
(—) W. Roézga

Zalgeznik — ‘p,rvz',exp kanc. dla Starostw oraz

wzory koncelar.

ZALACZNIK Nr. 1 do Zarzgdzenia ijcwody Lubelskiego

. z dnia 23 stycznia 1947 r. L. O. Org. 66/47,

PRZEPISY KANCELARYJNE
DLA
STAROSTW WOJEWODZTWA LUBELSKIEGO

§1
Zakres przepiséw. .

Przep1sy niniejsze okreslaja techniczne poste-
powanie z aktami w Starostwach, tj. obieg akt od
chwili wplywu, az do ostatecznego ich zalatwie-
nia i ztozenia do Og6lnej Skiadnicy Akt (Archi-
‘wum).

§2

Prowadzenie akt.

System prowadzema akt polega na tym, ze
akta rejestruje, lgczy i przechowuje si¢ nie cen-
tralnie w kancelarii Starostwa, lecz u pos7czegol-
nych referentow w bezposrednlm zwiazku z powie-
rzonymi im referatami i pod ich osobistg odpowie-
dz1aln05c1q

oy Czynnoém. kancelaryme zZwigzane 2z informa-
cia, przyjmowaniem wszelkich wplywow (Biuro
Informacyino - Podawcze), sporzadzaniem czysto-
piséw (Hala Maszyn\ wysylaniem zalatwien (Eks-
pedytura) oraz przechowywaniem akt (Og6lna
Skladnica Akt — Archiwum) wykonuje wspdélna
dla catego Starostwa kancelaria.

Na czele kancelarii “Starostwa stoi podlegly
bezonoérednio Wicestaro$cie Kierownik kancelarii,
ktérv jest zarazem kontrolerem i instruktorem per-
sonelu pomocniczo - kance]arymego w Starostwie.

» . W zwiazku z powyzszym, Kierownikowi kan-
celarii przvshiguie prawo stawiania ;wnioskow
w. nrzedmiocie = tak - organizacii, jak i nalezytego
podzatu pracv kancelarvinej w Starostwie.

v Kierownikowi kancelarii podlega dodany mu
personel pomocniczy.

§ 4
Czynnoéci Kierownika Kancelarii,

Do obowigzkow Kierownika kancelaru Staro-
stwa nalezy:
1. - Prowadzenie kancelarii. .

2. -Czuwanie nad sprawnoscia i celowoéqu pracy‘

kancelaryjnej w Starostwie. -

3.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

lezy:

&

2.

3;

A,

/

5.

6.

Prowadzenie kontroli wplywow i doreczen |
wewnetrznych. .
Przvdzielanie i doreczanie wplywow poszcze-
golnvm referatom. ,
Sporzadzanie czystopiséw zatatwien bruliono-| i_
wych (w. miare potrzebv mo7e bvé dokonywa- 8
ne réwniez w poszczeo6lnych referatach), .
Wrvsvtanie sporzadzonveh w kazdej formie za- |
latwien na zewnatrz (Eksnedvtura). ’
Prowadzeme Sktadnicy Ogélnej Akt (Archi-*
wum). F
§ 6
_ Czynnoéci kancelarvine w referatach
Starostwa.
Do czynnoéci tych nalezy:
Rejestrowanie akt. : _
Prowadzenie skladnicy referatowe] i porzad-

przestrzeganiem przepiséw o biurowosci i in-

‘naniem.

nikéw mimisterialnych Urzedu Wojewédzkie- &
HMlioteki) i 7hioru czasopism: Starostwa.

_adresdw,
Utrzymvwanie

‘kowapie akt.

Stawianie wnioskéw w sprawie regulowania .
przydziatu sit kancelaryjnych do poszczegol-
nych referatébw w porozumieniu - ze Starosta
wzglednie Wicestarosta (przez referat Ogélno- i
Organizacyjny). i 4
Stawianie wnioskow w-sprawach personalnych g
urzednik6w kancelaryjnych. ,
Staty nadzoér nad praca pelsonelu kancelary]-
nego Starostwa oraz czujnos¢ nad “Scistym =

=

i
’3

PO acT e

formowanie Starosty, wzglednie Wicestarosty, "fi
za posrednictwem referatu Ogolno - Orgamza- L
cyjnego, o -brakach dostrzezonych w - tym 4
wzgledzie w poszczegolnych referatach Staro-

) 3

y
stwa.

A

4

Przestrzeganie zasady oszczednosci oraz inicja- =
tywa co do wprowadzenia mozliwych uprosz- =
czen-biurowosci. . i
Przestrzeganie zarzadzen, maiacych na celu 2
ochrone tajnoéci i poufnosci spraw.
Wvznaczanie dyzuréw i nadzor nad-ich wyko-

Snorzadzanie ogolnvch wvkazow mchu snraw.
Utrzvmvwanie w statei ewidencii zbioru Dzien- &
nika Ulstaw R. P.. Monitora Polskieoo, Dzien- &
nka Tlrzedoweoo Min Adm. Publ. i Lubelskie-
on Dziennika Woiewndzkieoo.
Utrzvmvwanie w statei ewidencii zbioru o%él- &

po i Starostwa.
Prowadzenie i uzunehmianie ksjeoozhioru (bi-

Utrzymvuvwanie wr gfanie stalei aktualnoéeri ewi-
dencii nracownikow Staxostwa z podaniem ich

w _ stanie statei aktualnodci
wvlkazy enrawozdan neriodvernveh”,
Prowadzenie ewidencii przydzielonych mu
rnac7kdw pocztowveh,

Potwierdzanie zondnodci odpisow z orygmalem

i pism ,Za zgodnosc¢"”.
LR |

Czynno§ci Kancelarii Starostwa. . s

Do zakresu czynnosa kancelarn Starostwa na-
Przvimowanie otrzymywanvch z  zewnatrz

pism i przesylek bez wzgledu na forme ich na-
destania (Biuro Informacyino - Podawcze),
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3. Prowadzenie terminarza.
4. Sporzadzanie referatowych wykazow ruchu
spraw. :
5. Inne czynnosci kancelaryjno - manipulacyjne.
§ 7

Przyjmowanie wplywow.

Wszelkie wpiywy, pisma, teietonogramy, depe-
Sze, paczki itp., sklerowalle Q0 DlalusiWd, pPlzy)-
muje Kierownik Kanceiaril (Sl1UT0 1niormdcey jio-
‘Fouawcze).

- Frzyjmujacy plsmo nadestane’ w formie depe-
szy lub teleionoglamu  wiluen umiescic na nn
Swojé nazwisko, uale, goazine i minule przyjecla,
a play 1emxonog1dumm TOWNIeZ NAazZWISKO lidUa-
jacego.

“risma adresowane do innych urzedow, a myl-
nie skierowane ao >larostwa, odsyia Klerowulg
kanceiaril poa wiasclwyln auresem, zawladamia)ac
0 tym w razie poirzeby zamnteresowanego
(wzor wr, 1) )

W Uuqdme Pocztowym oublexa pisma zwykite

i polecone upowaznlony ao tego wozny.

Vvszystkle przekazy pienigzne, owzymywane
-przez kancelarie z pocziy, przekazuje Reterat Bud-
-zetowo - Gospodarczy., w mysl odpowiedniej In-
strukcji dla Kas Skarbowych do Kasy Urzedu Skar-
bowego.

§ 8

Pnzy]mowanie podan bezpoérednloi od stron,

~ Przyymujac od interesanta podanie, Kierownik
kanceiar, WLgleame przyazielony mu' personel

-bada:

: a) ezy odpowiada ono wymogom art. 16 rozporz.

Prezya. R. P, z dnia 22. 111, 1928 r. (Dz.-U. R. P.

Nr. 99, poz. 341) o postgpowaniu aaministracyj-

nym;

b) czy sg do podania dolqczone zalaczniki wska-
zane w podaniu;
‘sc) czy podanie jest zaopatrzone w nalezytg oplate
stemplowa.

W. razie stwierdzenia brakow, Kierownik kan-
-celarii (ewentualnie po porozumieniu sie z wiasci-
wym referentem) wzywa interesanta do usunigcia
ich w okreslonym terminie, uprzedzajgc go o skut-
kach nie zastosowania sie¢ do ‘wezwania (art. 16
rozporz. Prezyd. R, P. z dnia 22. III. 1928 r.) 0. po-
stepowaniu administracyjnym oraz art. 152 ustawy
o oplatach stemplowych, umieszczajac jednocze-
Snie odpowiednig adnotacje o tym na akcie (dane
dla zatatwiajgcego sprawe).

Na zadanie interesanta Kierownik kancelarii

obowigzany jest potwierdzié oapior podania (wzor

Nr, 2), pobierajac nalezytg oplate stemplowa.

W wypadkach, przewidzianych w art. 15 rozp.
0 postepowaniu administracyjnym, Kierownik kan-
celarii przyjmuje do protokotu zgloszone ustnie po-
danie za pobraniem nalezytej oplaty stemplowej.

§ 9

Otwieranie pism i postepowanie wstepne.

Kierownik kancelarii otrzymana koresponden-
cje uklada wg kolejnosci nadawcy (poczta Urzedu
‘Wojewodzkiego, gmin, innych wiadz i urzqdéw,
1nstytuc11, stron itp.), a nastepnie otwierajg, procz
p1sm oznaczonych jako poufne, tajne i mob. (§§ 32
i 33) oraz pism, adresowanych imiennie lub do rgk

/

- minu ustawowego;

wiasnych Starosty i innych adresatow, sprawdza,
czy zawartosc kopert oapowiada znaxom. akt poaa-
nym na kopertacn oraz czy dofgczone sg ao pism
wymienione w nich zaigczniki. .

brak pism w kopercie stwierdza Kierownik
kancelarii na oadzieimnym arkuszu, do ktorego ao-
lacza koperte i przeprowaaza oapowiednig KorIes-
ponuencye w sprawie wyjasnienia braku pisma. .

brak zatacznlka Stwieluzd na akcie w Iuejscu,
gdzie jest poaana 110SC zaigCznikow, Kiadac unok
uwagi swoj podpis. Za zaiacznik nalesy uwazad
kazay luzny oacinek papieru. bokumenty 1 broszu-
Iy 11czy si€ ]Jako pojeuyiicze zaigcznisl, Wigssze
ilosci zaigcznikow, Kktore truano ziiczyc, ozndacza
sig jako ,plak”. W tym wypaoku w miare poirze-
by podaje si¢ wage.

Kierownik kaucelarii dolgcza do pism koperty;
o ile maja one charakter dokumentu (np. gay data
stempia pocztowego stanowi poczgtex biegu ter-
rowniez do wszystkich odwo-
tan, skarg, w wypadku braku na pisie aaresuy,
daty itp.).

§ 10,

Po otwarcﬁu pism Kiercwnik kancelarii kasuje
W przepisany spcsud z0aCz£1 siempaowe (§ 176 rozp.
wyKon. do uatawy 0 cpiatach semp.owycn Dz, U.
R. P, Nr, 99, poz, 842 z 1932 r.) 1 oac.sga pod tresc.g
pisma z leweJ strony (przy zatatwieniu odrq—czxnym
zastgpuje ona nagiowex) p.eczeé wWpiywu (wzor INT.
3), a nastgpnie oanotowuje mna niej date 'mplywu
1 1lo$¢ zatgcznukoéw.

Obok pieczgei wplywu (z prawej stromy) umie-
szcza on kolorowym otowkiem znak referawm, do ktd-
rego weddug podziatu czynnosci zalatwienie danef
sprawy naiezy (przydziat), odkiadajac jednoczesnie
wazn.ejsze pisma -do -teczki- z napisem ,Poczta dla
Stamsty“ — Jesli sprawa dotyczy kiku referatow,
wowczas przydziela sig ja - referatowi - najbardziej
wlaéc;wemu -2 g

§ 11, RIS s

Na pismach, do ktérych dotaczone sa depozyty
lub irne przeamioty wartosciowe (konfiskaty, dowoe
dy rzeczowe itp.) Kierownik kancelarii odciska- obok
pieczeci wplywu z prawej strony pieczeé¢ depozyto-
wa (wzor Nr. 4). Depozyty przekazuje . reteratowd
Budzetowo-Gospodarczemu,- ktory potwierdza -odbiér
przedm.otow, wypelniajac pieczeé depozytowa.

Sposéb postepowania z depozytami i innymi
pmze’d{niotaxmi wart-oéciowymi reguluja oddzielne
prze(pusv.

§ 12.
Rozdzial i kontrola wplywéw (pisma jaWne) =7k

Poczte przygotowana w my$l §§ 9, 10 i 11 Kies
rownik kancelarii dzieli na referaty stosowme dso
obow-azujacego podziatu czynnoséei, wkiada do odno-
$nych teczek i oddaje caly wplyw m‘zedmkdm, kto-
ry zapisuje go do kontroli wplywow i doreczen we-
wewnetrznych (wzér Nr. 5) w kolejnosci uzaleznio ‘n?
cd 'kategom nadawcy (poczta Urzedu Wojewoddzki

0, z gmiin, innych wiadz i urzedoéw, instytucji, svron
itp.) dla kazdego referatu w oddz! elnej kontroli, od-
notowujac ponadto dla ewidencji tymczasowy przy-
dz at spraiw odtozonych do wgladu Staroécie w odno-
snych kontrolkach retfera.wwych w rubryce wPrzy-
dziat — Referat®.
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W kontroli wplywéw i doreczen wewnetrznych
uwidacznia 51e w porzadku chronologicznym date
otrzymania pisma w Starostwie, datg, numer, nazwe
i adres urzedu madsylajacego, przy poctamliach od
stron nazwisko, imie i adres petenta.

Natychmiast po zapisaniu poczty do kontroli
wplywoéw i doreczen wewnetrznych wkiada sig tecz-
ki z poczta dla poszczegélmych referatow. wraz
z kontirolami wplywu i doreczen wewnegtrznych, do
0go6lnej teczki z napxsesm ,Poczta dla chesta.rosxtqy s
dolaczajac do nich réwniez teczke z napisem ,,Poczta
dla Starosty*‘. Do teczki tej Wicestarosta przeglada-
jac poczte, w razie potrzeby doklada pi isma przezna-
czone do wgladu dla Starostiy.

Tak przygotbolw.amy wplyw oddaje Kierownik
kancelarii Wicestaro$cie, ktory z kolei po przejrze-
niu i ewentualnym uzupelnieniu teczki ,Poczia dla
Starosty* przesyla ja do wgladu Staroscie.

Starosta i Wicestarosta po przejrzeniu zwreca-
ja poczte w caloSci Kierownikowi kancelarii, ktéry
za potwiendzeniem odbioru w kontrolach wplywu
i doreczen wewnetrznych dorecza ja poszczegolnym
referatom.

Starosta i Wicestarosta ewentualnie zatrzymane
pisma dla zalatwienia osobistego uwidaczniaja

w przylegajacych kontrolkach wplywu i doreczen

wewnetrznych w rubryce ,Przydziai — Referat®.

Sprawy oznaczone jako pilne, terminowe oraz °

depesze i telefonogramy nalezy przemanipulovwy-
waé niezwlocznie poza zwykla kolejka.

§ 13.
~ Pisma pouine i tajne.

‘ Wplywy poufne, tajne, tajne wojsk, i mob. oraz
adresowane imienne i do rak wlasnych Starosty
przedklada Kierownik kancelarii, po uprzednim za-
pisaniu ich do kontroli wpltywow i dorgczen wewne-
trznych (§ 32), Staroscie nierozpieczetowane (§ 9).
- Starosta po przejrzeniu wrecza je, wraz z kopertami,
osobiscie wzglednie za posrednictwem Wicestarosty
referujgcemu za pokwitowaniem na kontrolach
wplywow j doreczen wewnetrznych, zwracajac je-
dnoczes$nie kontrole Kierownikowi kancelarii.

§ 14.
Znak akt.

Znak akt sklada sie ze znaku referatu, ewent.
i znaku dzialu w referacie, numeru téczki nadane-
go w/g podzialu rzeczowego akt (wykazu akt), nu-
meru pozycji, pod kitéra sprawa zostala zapisana
w spisie spraw, oraz cyfry oznaczajacej dany rok.
Znak referatu oznacza si¢ duzymi literami alfa-
betu, znak dzialu w referacie kolejnymi cyframi
rzymskimi, pozostate znaki cyframi arabskimi.
Znak akt shuzy jako numer sprawy, Jest on ce-
cha rozpoznawczy sprawy, symbolizujaca jej. tresé.
Wiszelkie wyjatkowe odchylenia od wyzej poda-
nego zasadniczego sposobu oznaczamia (numeracjif
spraw, zawarte s3 w wykazie akt przy odnosnych
pozycjach § 15 oraz w § 22 o rejestracjj alkt.

=Rl 0y
Wykaz akt.

Do 1aczenia, oznaczania, rejestracji i ustalania
systematycznego usiaau W przecnowjywanau —akt
siuzy wykaz akt (wykaz teczek, poazsal rzeczowy
akt). Jest to planowe i stale wyszczegolnienie akt,
powstajgcych w toku dziaiainoscit Starostwa, u»to.ao- |
ne sposopem przedmiotowym.

Wykaz akt w.gze sie z podzialem' czymmosci Sta-
rostwa, ktory to poaziat ujmuje w grupy jednorodne
lub pokrewne pod wzgleuem przedm.otowym spra-
wy, wehodzgce w zakres 'wiasciwoscli poszezegoinych
komorek organizacyjnych.

Wykaz akt ustaia Wojewoda na podstawie wnio-
skow poszezegolnych Starostw. Tworzenie mowych
oraz zmuana istn.ejacych poszczegolnych pozycji
(teczek) jest uzaleznicna od zgody Wojewody.

Wykaz akt powinien by¢ utozony SciSie, jasno
i z wyraznym okresleniem granic pomiedzy poszcze-
golnymi kategoriami i grupamj spraw, tak aby:

1. w prakiyce {atwo mozna byio ustali¢, do jakiej
grupy dana sprawa nalezy i do jaisiej veczki akt
sig¢ kwalifikuje;

2. aby przedmictowe ujecie poszczegol.nych kat;e‘-i
gorii spraw zapewnialp wykazowi akt ceche sta-
fosci na diuzszy okres czasu; !
aby pomugdzy poszczegomyrm grupami s:pra\lvi
byto w wykazie akt dostatecznie duzo wolnych ]
pozycji na przyszie uzupemienia wykazu i na
zalozenie nowych teczek;

4. aby w razie potrzeby mozna bylo pewne gnupy
akt “wylaczy¢ lub przestawi¢ be:z koniecznosci
przenumergwywania innych posycji wykazu
akit.

s

§ 16..
Teczki ,,Przepisow i zarzadzen ogoélnych",

W kazdym referacie na pierwszyri miejscu wy-
kazu akt, znajduje sie teczka oznaczoaa ,,0° a za-
tytulowana: ,,Przepisy i zarzadzenia ogjolne,

W_teczce tej znajdowaé sie powiany wszelkie
podstawy prawne, kiore maja zastoscwanie do od-
nosnego referatu, a wigc instrukcje, ok®lniki i pisma
okolne tak m.umstenalne Urzedu Wojewodzkiego,
jak 1 Starostw (oryginaty lub odplay) wiyroki N, T.
A. itp. Rowniez w teczce tej winien znajdowaé sig - '5
spis wszelkich ustaw, rozporzadzen, okélnikéw 1t.p
odnoszacych sig do danego referatu. i

W przeciwienistwie do innych teczek, zawieraja-
cych akta spraw indywidualnych, texzka - nPrzepi-
sow i zarzagdzen ogolnych“ jest teczke stala, ciagla,
t. zn., ze nie zaklada sie corocznie nowej teczki tego
rodzaJu ale t¢ samg teczke prowadzi sie od poczqt- :
ku istnienia referatu z roku na rok nacial i nigdy nie
przekazuje si¢ jej do Skiadnicy Ogdlnej Akt.

Teczka ta musi byé¢ zawsze przez referenta uak-
tualniana, tj. uzupelniana nowymi zarzadzeniami.
Zarzadzenia, ktore stracily juz moc obowigzujaca,
z teczki nalezy usuwaé, tworzac dla rich podteczke
oznacmna , Przépisy i zarzadzema 0g6lne nieaktual-
ne',. Teczke te przekazuje sie. w mysl § 35 miniejszej
ms’orukc]x razem z innymi teczkami do Sktadmcy
Ogolnej Akt, 4

Referent, przekazujgc referat swemu nastepcy. |

obowigzany jest réwnocze$nic wraz z caio&mta&tem{
U 4

q
g !
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odno$nych akt przekazaé i teczke , Przepisow i zarzg-
dzen ogoélnych', co powinno byé¢ wyraznie uwidocz-
nione w protokole zdawczo - odbiorczym.

W teczce tej prowadzi sig spis zawartych w niej
okélnikow czy tez pism okélnych, ulozonych przed-
miotowo, a nie chronologicznie,

§ 17.
Teczki na akta zalatwione ostatecznie.

Kazdej pozycji wykazu akt odpowiada teczka,
zawierajaca akta danej kategorii spraw.

Teczka ta shuzy do przechowywania akt osta-
tecznie zatatwionych.

Tworzenie oraz zmiana nazwy teczki (§ 15) uza-
leznione s3 od zezwolenia Wojewody.

Na zewnetrzmej stronie teczki uwidocznié nale-
zy mazwe Starostwa, nazwe referaiu = ewentualnie

i dziatu, numer i nazwe teczki (Scisle w/g wykazu,

akt) oraz rok (wzér Nr. 6).

W kazdej teczce nalezy zalozy¢ dwie podteczki
(oktadki):

1. na sprawy, ktére byly wpisane do spisu spraw.

Do tej podteczki wkiada sie przy koncu roku odno

Sny spis spraw a akta ukiada sie w kolejnosci

pozycji spisu spraw, rosngeych od dotu ku gorze;

2. na sprawy, Kktore przy pozycjach wykazu akt
objete sa rejestrem. Sklada sie je w/g pozyceji
rejestru, rosnacych od dotu ku gorze.

Przy matej ilosci akt oraz przy zaleconej w wy-
kazie akt specjainej segregacji (oddzielne podtecz-
ki, okladki, na poszczegolne sprawy) podieczek za-
klada¢ nie nalezy.

W razie potrzeby za zgoda Starosty. wzglednie
Wicestanosty, mozna tworzy¢ inne podteczki w mia-
re segregac)i spraw, a teczki w miare potrzeby mo-
zna dzielié na tomy.

Podteczki te oznaczone sg -ponadto mabymi lite-
rami alfabetu, dodanymi do numeru teczki zasadni-
czej oraz nazwa podteczk; zamiast nazwy teczki za-
sadniczej. Znaki i nazwy podteczek wykazac nalezy
na teczee zasadniczej.

Ponadto dla mektérych kategorii spraw moze
by¢ wyjatkowo przyjety dnny system znakowania,
wilasciwy dla danego rodzaiju spraw, Wypadki te,
przewidziane sa i wwzgledimame w wykazie akt § 15
araz § 18 o rejestracji akt.

§ 18.

Teczki porzadkowe.

Niezaleznie od teczek na sprawy ostatecznie za-
latwione (§ 17), referenci obowigzani s3 uzywaé dla
celéow manipulacyjno - porzgdkowych odpowiednich
teczek na akta we wszystkich stadiach zatatwiania
sprawy, jak: , Poczta do zatatwienia“ , Poczta do za-
latwienia pilna® (czerwoma teczka), »Do aprobaty,
»Do przepisania“, ,, Do podpisu‘, ,,Do wystania‘’,
Do akt" itp,

Rowniez 1 w kancelarii nalezy sporzadzi¢ odpo-
(wiednig ilo$é¢ teczek mampulacymych przewidzia-
nych w §§ 12, 13 i 27 a mianowicie: ,,Poczta dla Sta-
rosty*, ,,Poczta dla Wicestarosty*, , Poczta dla Refe-
ratu....”, , Do ekspedyeji’, , Do zwrotu wreferato-

Teczki manipulacyjno - porzadkowe winny byc
koloru szarego lub innego niz czerwony dla spraw
zwykiych, koloru czerwonego zas dla spraw pilnych.

Pozostawianie luznych akt poza wilasciwymi
teczkami jest zakazane. .

Kazdy akt opuszcza teczke manipulacyjno - po-
rzadkowa dopiero po zlozeniu go do skladnicy refe-
ratowej do wilasciwe]j teczki w/g wykazu akt,

§ 19.
Okladki na akfta.

Akta spraw wazniejszych lub obszerniejszych
winny by¢ zaopatrzone w okladke (wzoér Nr. 7), ktd
ra nalezy odpowiedno wypelnic. ;

»ITresé czyli wykaz poszczegblnych pism (wply--
wow) znajdujgcych sie ma wewnetrznej, lewej stro-
nie okladki, wypelnia sie tylko przy sprawach wa-
zniejszych oraz przesytangyich np. do N. T. A., sagdow!
wladz przetozonyich itp, Akta takie winny by¢ ponad-
to uporzgdkowane ulozone chronologicznie, ponume-
rowane i zszyte,

§ 20.
Spisy spraw.

Dla ewidencji akt w teczkach sluza ,Spisy

spraw* (wzor Nr. 8) oraz rejestry.

Spis ' spraw Odpowiada $cisle pozycp wykazu
akt i kazda pozycja wykazu akt posiada swoj oddziel.
ny Spis Spraw,

Spisy spraw zawieraja, oprocz oznaczen, _]ak na-
zwa urzedu, numer teczgi ewentualnie i podteczki
oraz rok kalendarzowy, rowniez nastepujace ru-
bryki:

1. ,,L. p.“ — jest to kolejny numer sprawy, zakwa-
hflk(;W«':l’ﬂEJ do daneJ Leczkx w mysl wykazu akt.

2. ,,Data i numer pisma‘ nadawcy.

3. ,Nadawca — tresc¢ wpisuje sie tu nazwe
wiadzy, urzedu lub instytucji; od ktérych pismo
otrzymano oraz tres$¢ sprawy w skroceniu. Przy
podaniach itp, os6b prywatnych wstawia sie
imie i nazwisko w pierwszej osobie i adres,

. 4. ,Zatatw.enie“ — w rubryce tej przy ostatecz-
nym zalatwieniu sprawy stawia sie w sposéb
trwalty znak ,,Ost. zal., dodajac przy zaltatwie-
niu odrecznym rowniez znak ,,Odr., date wy-
stawiona na czystopisie wysyiki i adres. Paasadto
rubryka ta stuzy do czynienia wszelkiego rodzaju
innych adnotacji, potrzebnych do utrzyma-
nia aktu w ewidencji przy zalatwieniach przed-
ostatecznych. = Adnotacje zalatwien przedosta-
tecznych, dla latwiejszego ich usuwania, uwida-
cznia sie oldowkiem zwykiym.

§ 21.
Postepowanie z aktami w referatach.
Przeglad wplywow.

Przeglad wplywow w ogoéle winien byé trakto-
wany jako jedno z majpilniejszych zajeé stuzbowych,
tj. nalezy go dokonywaé¢ natychmiast po omymmu
poczty. .

W razie zachodwoej przeszkody, przeglad ten
naleay zleci¢ swemu zastepey, aby uniknaé zwioki

w dokonywaniu tej czynmisei,
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Referenci, przegladajac wpiy“ y, winni zwracac
baczng uwage miedzy innymi rowniez i na tres¢ po-
czynionych przez Staroste i Wecestaroste adnotacji
na poszczegolnych pismach.

Pisma przydzieione referatom niewlaéciwie na-
lezy zwracaé¢ niezwiocznie Kierownikowi kancelarii
dla  dokcnania zmuany przydzialu w kontroli wpty-
wow i przyaz.elenia referatom wilasciwym.

Po przejrzemu wkiada referent wpiywy do te-
czki ,, Do zatayw.enia‘“ do czasu merytorycznego ich
rozpatrzenia.

§ 22,

Rejestracja aklt.

Przed przystapieniem ao merytorycznego zala-
twien.a sprawy relerent oznacza )a w ramach pue-
CZ4UKi Wipty WU oapowleamm znak.em akt (§ 14) i ao-
lgcza ewe.iuaun.e akia poprzeante. O ue dany
WiyW Swaluwl sprawe nowa, Kiora mnie ma doigd
PuplZeQIKOW W akiacn Starostwa, wpisuje ja do
Feyestru (1o spisu spraw, Jezell sprawa byia juz
W lym roku rejeswuowana ,akt otuzymuje ten sam
numer, JaKi miad Wpiyw poprzedni, - .

W sprawle rejesiracj akt obowigzuja nastepu-
jace zasady:

1. normainych etapéw biegu akt w urzedzie z re-
guiy nie rejestruje sie, natomiast notuje sie od-
chyienia oa ustaionej drogi normainej, np. cza-
sowe odstgpienie sprawy innemu reteratowi do

_ zaopinigwania itp.;

2. sprawa powinna by¢ rejestrowana ty&ko jeden
raz w pewnym okreslomym zapisku i pod jedna
pozycja porzadkowa. Poszczegounych pism sta-
nowigcycn macerial uzupefniajacy danej sprawy
n.e rejestruje sig;

. Jednak, gayby sprawa ostatecznie zalatwiona

" zostala po pewnym czasie wznowiona, mozna Ja
wowezas wpisaé pod mowg pozycje, podajac je-
dnoczesnie pod pozycja poprzedm.g w, rupryce
yZatlavwuienie* ,Uwagil' liczbe nastepng w spo-
so6b mp. L, n. S. II—12/4/46*;

‘3. do rejestracji spraw typowych stuzg rejestry

i spec;alne w formie kartotekowej lub ksigzikowe],
prowadzone z reguly przez referentow na pod-
stawie obowmazujacych przepisow materiainych;
rejesiry te prowadzi sie w razie potrzeby (przy

- duzej 1ilosci spraw) sposobem alfabetycznym;

4. do wejestracji innych spraw stuzy s:pss spraw
(wzér Nr. 8), ktory moze byé prowadzony bidZ
przedmiotowo do poszczegoinych teczek, badz

. tez w razie potrzeby przy sprawach imien.

- nych alfabetiycznie.

Otrzymywane w kancelarii wplywy rejestruje
sie W sposob mastepujgcy:

a) sprawy, dla ktorych w referatach pmo‘wad.zsone
sq xre_,estry specjalne (wyxmemone powyze]
w punkcie 3), rejestruje sig wi tych rejestrach
w porzadku chronologicznym. Jezeli rejestr J€1S¢.
prowadzony alfabetycznie, sprawy wpisuje sie
pod odnoéng literg alfabetu w kolejnosci wply-
wu, Numerem (znakiem) poszczegblnych spraw

tego rodzaju bedzie znak referatu i ewentualnie
dzialu (gdy jest ich wiecej miz jeden) oraz cyfry
wlasciwej teczki (z wykazu Ialct), a patem po.
kresce utamkowe]j skrét ,Rej." i pozycja. reje-
stru, a ra koncu rok np, S-12/Re3—4/46 etwem

S --II--12/Re] —4/46

Jezeli rejestr -prowadzi sie -alfabetycznie,
cbok pczycji-rejestru dedaje sig jeszeze cdno$ng
litere alfabetu np. S—12/Rej.—4--D/46.
UWAGA: W rejestrach rubryke ,,Uwagi’ wy-
korzystuje si¢ tez do -notatek informujacych
o ruchu sprawy, - - "

b) Inne sprawy wpisuje sie do t. zw. ,,Spisu spraw*

(wzér Nr. 8). Spisy spraw prowadzi sie przed-

miotowo, dla kazdej teczki oddz.elmy arkusz,

ewentualnie dla spraw imiennych w razie po-
trzeby alfabetycznie.

Przy prowadzemau splsu spraw spo:obem alfa-
betycznym przy oznaczaniu numeru sprawy, do-
daje sie obok pozycji spisu spraw odnosng litere al-
fabetu. np. S—12—4—D/46.

Na kazdy rok zaklada sie nowe spisy spraw.

Dla ulatwienia manpulacji wszystkie spisy
spraw referent przechowuje pod reka razem w je-
dnej okladce., Oddajac teczke z aktarm do Skladn:cy

gélme] Akt (Archiwum), dolacza sie do miej odnos-
ny spis spraw.
' Tk R

Forma zalatwienia, aprobata, przepisywanie
i podpis.

Po zarejestrowaniu, pisma, ktore nie wymagaja
pisemnego zreferowania, a tylko przyjecia-do wia-
domosci, oznacza sie w miejscu widocznym u gory
ukosnie adnotacje: ,,Po przyjeciu do w.adomosci do
akt*, znak ,,Ost. zal.* ostatecznie zalatwioaa, oraz
date i podpis aprobanta.

Pisma nie nalezace do kompetencji Starostwa
odsyla urzednik referujacy niezwioczaie pod wias-
ciwym adresem, zawiagamiajgc o tym’ za.nieresowa-
rnego (wzér Nr. 1).

‘Zlatwienie sprawy moze by¢ odreczne lub bru-
honorwe (referatowe) .a. w obydwu wypadkach albo
ostateczne albo tymczasowe,

Zalatwienie odreczne ostateczne oznacza sie na

’c'zys*oonpme nad adresem znak.em ,,Odr", a zalatw1e

nie odreczne termunowe znakiem ,,0dr. do zwr.
Dla spraw wychodzacych odreeznie z oznaczeniem
termu.nu (Odr. do zwrotu) pozo.»tawxa referent w ter-

minarzu karty zastgpeze (wzér Nr. 13) z oznaczeniem
na niej terminu,

Przy wiekszej ilogei spraw zalatww.nych ,»,Od-
recznie do zwrotu' karly zastepcze (wzor Nr, 13)
mozna zastgpié terminarzem cyfr owym (wz6r Nr. 22),
z ktérym postepuje sie podobnie, jak i z terminarzem
dla spraw zalatwionych meostateczn.e (z terminem)
brulionowo,

Zalatwienie . odreczne wychedzi ma  zewnatrz
w formie, jaka nadat mu wlasrurzeczn.e urzedmk re-
ferujacy, przy czym odp:s zalatwienia nie pozostaje
w aktach, zalatw enie zas§ brulioiowe wymaga prze-
pisania referatu na czysto.

Przepisy regulaminu dla Starbstw, dotyczge
koa*wpon;de‘nc_u jako tez opracowar‘) aefexemlarskch
majg tu odpowiednie zastosowanie.

-+ Zalatwienie brulionowe pdwinno zawieraé:
1 naglowek — z lewe; stzonv u gor\ sktad,a]qcy

sie z:

a) nazwy urzqdu i-ewent, nazwy 1Lferatu

'b) numeru sprawy (znaku akt); - A

¢) krotkiego ujecia przedmiotu sprawy, bez

dodatku ;,w sprawie® lub ;;przedmiot” (figu=
rujacego na pierwszym akcie przedmiotu
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sprawy mie nalezy na mastepnych 'zalatwie-
niach zmienia¢ bez specjalnego powodu);

d) przytoczenia numeru i daty odnosnego pisma
obcego, o ile nie powoluje si¢ na nie w tresci
pisma,

2. nazwe migjscowosci i date (miesige i rok) z pra-

wej strony u gony;

3. skrot ,,Wys.* (wysyltka) ewentualnie ,Wys. IY,
»Wys. II“ itp., podkreslony, odrozniajgcy. zata-
twienie birulionowe od ocdrecznego (czystopisu)
i wskazujgcy ma odrebng wysyltke w danej spra-
wie, ktory umieszcza sie nad adresem posrodku
szerokosci arkusza.

Poszezegolne wysylki (pisma), skladajace sie na

zalatwienie sprawy, oznacza referent na brulio-

nie liczbami porzadkowymi rzymskimi;

adres nad trescig pisma;

~ tresé;
termin wyznaczony na odpowiedz —%v ostatnim
wierszu, podkres§lony. Termin tén winien byé
okreslony $cisle data kalendarzowa, a nie czaso-
kresem. Ponadto dla celow mampulacy]nych
nalezy wypisaé termin czerwonym olowkiem ré-
wniez j na marginesie brulionu wukos$nie pod
przedmiotem sprawy, W ten sam sposob, nale-
zy wypisaé termin przypuszezalnego zatatwienia
sprawy na pismach, w ktorych termin dla adre-
sata nie byl wyznaczony;

7. ilosé zatgcznikow do pisma, tuz pod trescia, z le-
wej strony, podlkreslona,

8. podpis referenta i date zalatwienia (u dotu na
lewo) oraz podpisy aprobantéw i date aprobaty
(aprobata wstepna); '

9. wskazowki dla maszynistki, umieszczone pod
skrotem ,, Wys.* wzgl, ,,Wys. I ,,Wys. II'* itd.,
dotyczace sposobu sporzgdzania czystopisu, jak:
,,Pisa¢ na wplywie‘, , Pisa¢ jak zakreslono*, ,,Na
odpisie wys...** itp. A

10. nadanie fromulki podpisu dla ostatecznego apro-

banta w mys$l postanowien § 4 mmp. Min., Spr.
Wewn, z dnia 30. VI. 1930 r. (Dz. U. R, P. Nr.
55, poz. 464) o organizacji Starostw i trybie ich
urzedowama oraz wyldamych w tym wzgledzie
przepisow. W tym miejscu winien znajdowac
sie na brulionie skrot podpisu przetozonego jako
ostatniego aprobanta i data zalatwienia projektu
na czystopisie za$ jego pelny podpis;

11. wskazowki dla kancelarii co do dalszego poste-

powania z aktem -— na dole z lewej strony

w obramowaniu.

O ile sprawa zalatwiona jest ostatecznie, refe-
rent oznacza pismo tuz nad znakiem ,,Wys.” skrotem
»Ost. ' zat“, :

Dla ulatwienia pracy maszynowej i innej zala-
twienie, brulionowe winno by¢ sporzadzone staran-
nie pismem czytelnym i z mozliwie jak najmniejsza
1losqu skreslen, poprawek, niejasnych odno$nikéw

GRS

® itp wtru;dma;acych odeczytanie referatu.

§ 24

Po zaprolektowamu (zreferowaniu) zalatwie-
nia sprawy, referent przedklada odnoény referat,
o ile sam nie jest uprawniony do jego aprobowa-
nia, w ewentualnie ustalonych godzinach dnia,
Wicestarosécie, ktory zaleznie od przystugujacych
mu uprawnien aprobowania zalatwien albo sam
quonuie aprobaty, albo po udzieleniu wstgpnej

~ lionem umieszczajg w odno$nej

aprobaty przesyla akt Staroscie, ewentualnie uzgad-
nia tres¢ i redakcje pisma osobiscie.

Wstepna aprobata polega na umieszczeniu pod-
pisu (skrotu) oraz daty- pod referatem z lewej stro-
ny, obok znaku referenta.

Aprobata ocstateczna zostaje uwidoczniona
przez umieszczen.e pod referatem z prawej strony
podpisu (skrétu) aprobanta oraz daty aprobaty.

Po dokonaniu aprobaty winni aprobanci zwro-
ci¢ teczki odnosnym referentom.

§ 25

Referenci po przejrzeniu przesylajg akta do
Kancelarii (Hala Maszyn), ktora kazdy wplyw za-
opatruje w odpowiednig piecze¢ ekspedycyjna
(wzér Nr. 9), wypelnia na niej odnosSne rubryki,
a nastepnie sporzadza czystopisy.

Czystopisy nalezy sporzadza¢ S$cisle wedlug
brulionéw, a ewentualne zmiany w tresci mozna
czyni¢ tylko w porozumieniu z Wlasc1wym1 refe-
rentami.

W korespondencji do stron (art. 9 ust. 2 post.
adm.) na czystopisach przedmiotu sprawy nie umie-
szcza sie, stluzy on bowiem jedynie dla ulatwienia
manipulacji -kancelaryjnej w urzedach, czy tez in-
stytucjach.

Jezeli brulion zalatwienia jest trudny do od-
czytania, badz to z powodu niewyraznego charak-
teru pisme, badz tez z powodu licznych poprawek
lub uzupeinien, wowczas nalezy sporzadzi¢ dla akt
kopie czvstoplsu

Odbitek pism sporzadza sie zasadniczo tyle, iie
oznaczone w adresach lab rozdzielnikach wiadze
i organa podlegle potrzebujg dla wykonania odno-
snego zarzadzenia bez koniecznosci ponownego
powielania odbitek wilasnymi silami. Potrzebng
1lo$é okresla ogdlne zarzadzenie state lub dyspozy-
cja referenta w konkretnym wypadku.

Czystopisy pism tajnych i poufnych wolno
sporzadzac tylko w ilosci, odpowiadajgcej $cisle
rozdzielnikowi (adresatowi).

Nagtowek (urzad, numer, przedmiot) powinien
by¢ umieszczony na czystopisie z lewej strony.

Daty maszynistka na czystopisie nie wypisu-
je, ograniczajac sie tylko do wypelnienia u gory
z prawej sirony: (miejscowos$c), dnia .... (miesigce li-
terami) 194.... rok".

O ile w referacie zamiast adresu podany jest
rozdzielnik, maszynistka umieszcza go z lewej =
strony u dolu czystopisu.

Na sporzadzonym czystoplsle maszymstka na
dole z lewej strony umieszcza sw01 znak sklada-*
jacy sie z pierwszej litery imienia i nazwiska.

§ 26,

Czystopisy sprawdza kancelaria (Hala Maszyn),
a oile czystopis sporzadzony jest przez maszymistke,
przydzielong ewentualnie do danego referatu, ta
sama msazynistka z ueferentem lub przez mniego
wskazanym urzednikiem.

Sprawdzajqcy (poréwnywujacy) czystopis z bru-
rubryce pieczeci
ekspedycyjnej swoje podpisy i date.

Akta sa przedkladane do podpisu w ten spo-
sob, ze czystopis wraz z zalacznikami ulozony jest
na wierzchu, pod nim za$ referat z pozostalymi
aktami sprawy.
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‘ Podpisujacy stawia na czystopisie i na brulio-
nie u gory date, ktéra powinna by¢ zgodna z dniem
faktycznego podpisu aktu.

§ 27

Po podpisaniu czystopisow akta sa przesylane
do Kancelarii, ktora oddziela czystopisy i ewent.
zalgczniki od referatéow (brulionow), sprawdza, czy
data wystawlona na czystopisie jest zgodna z datg
na brulionie, wypeinia pozostate rubryki pieczegci
ekspedycyjnej, a nastgpnie bruliony wraz z pozo-
stalymi aktami zwraca odnosnym referatem.

Podkreslenie znakiem ,, V' ewentualnie ostem-

plowanie dafownikiem znakow :,Wys.” i innych zle-
cen i wskazowek dotyczacych sposobu wiystania pis-
ma, umieszezonych przez referujgcego na brulionie,
oznacza, ze wysylka i podane zlecenia zostaty wyko-
nane. .
2 Otrzymywane w ciggu dnia pisma, przezuaczone
do wysytki, wkmda kancelaria do odpowiednich
przegrodek szafki ekspedycyjnej i wysyla je raz na
dzien.

Doreczanie kancelarii korespondencji do wysyl-
ki odbywa sie¢ z reguly we wszystkie dni,  za wyjat-
kiem soboty, do godziny 13-ej, w soboty do godziny
12-¢j.

Sprawy pilne i terminowe oraz telegramy i tele-
fonogramy moga byé doreczane réwniez poza peda-
nymi wyzej godzinami, lecz wi miare moznosci w go-
dzinach urzedowych.

Poza godzinami urzédowania telegramy i tele- :
fonogramy wysyla (nadaje) i przyjmuje urzednik

dyzurujacy.

Przy wysylaniu (nadawamniu) telefonogramow
nalezy umieszczaé na mich date, godzing i minute
nadania, podpis nadajacego i nazwisko przyjmuja-
cego telefonogram,

Przed wlozeniem pisma do koperty kancelaria
upewnia sie, czy dolaczone s3 wykazane w nim za-
laczniki, a nastepnie odciska mna kopercie z lewej
strony u goéry stempel urzedu wysylajacego, wypisu-
je na niej znaki pism, odres i kopertuje.

Jezelt do tej samej
wiecej pism o tiym samym znaku, wowczas obok da-
nego znaku nalezy ma kopercie doda¢ znak mnoze-
nia i ilo$é danych pism np. A—3X2.

' Przy wiekszej ilosci pism, wysytanych do jednego
. adresata, malezy uzywaé kopert odpowiednio wigk-

szego rozmiaru i z mocniejszego gatunku papieru
» (nicowanych kopert do tego celu uzywaé¢ nie wolno)

W razie braku mocniejszej koperty nalezy wikla.
daé mniejsza ilosé akt. :

Z kopert wpisuje kancelaria wysylki do ,ksia-
zek ekspedycji i korespondencji‘ (wzér Nr. 17 i 18).

Pisma skierowane do odbiorcow miejscowych
dorecza sie za pokwitowaniem w ,ksigzce ekspe-
dycji korespondencji miejscowej” (wzér Nr. 17).
Przy doreczaniu pism obowigzuja odnosne przepisy
rozperzadzenia o postgpowaniu administracyjnym.

Doreczanie pism urzedom miejscowym odbywa

sie z reguly na wspolnym punkcie wzajemnej wy-
miany pism, za pokwitowaniem w wyzej wymie-
nionej ksigzce. ¥

Pisma zwykle adresowane do odbiorcow za-
miejscowych, wysyla sig za posrednictwem poczty

koperty wlozono dwa lub _

za pokwitowaniem w tak zwanej ,ksigzce ekspe-
dycji korespondencji zamiejscowe] zwyklej .(wzor
N lT):

Przesylki polecone przesyla si¢ rowniez za po-
$rednictwem poczty za pokwitowaniem w-tzw.
,ksiazce ekspedycji korespondencji zamiejscowe]
poleconej‘ (wzoér Nr. 18).

Wysylanie paczek i pakietow odbywa sie zgod-
nie z przepisami pocztowymi za pokwitowaniem
w specjalnych ksigzkach doreczen nabywanych
w Urzedach Pocztowych.

Wysokos¢ i sposob uiszczania optat poczlo-
wych od pism urzedowych reguluja specjalne prze-
pisy.

§ 28.

Przechowywanie akt.

Akta spraw ostatecznie zatatwicnych, po wypel-
nieniu wsZystkich rubryk w spisie spraw (rejestrze),
sklada sie do wiasciwych teczek, utozonych w po-
rzgdku wykazu akt. E

Podkreslenie znakiem ,,V*“ znaku ,,Ost, zal.“
oznacza, ze wszystkie rubryki w spisie spraw (reje-
strze) sa wypelaione i akt jest przygotowany calko-
wicie do zlozenia go w teczce skiadnicy referato-
wej akt. ?

Zeszywanie ze soba poszcezegolnych akt doty-
czacych kilku odrebnych spraw zlozonych igcznie
w jednej teczce jest -niedopuszczalne, natomiast po-
szczegolne akta wieksze, dotyczace jednej i tej samej
sprawy, powinny by¢ zeszyte. Odnosi si¢ to w szcze-
golnosci do akt wazniejszych, a zwlaszeza do akt

‘przedkladanych do N. T. A., wladzom przelozonym,

sgdom itp.

Jezeli akt dotyczy dwoéch lub wiecej spraw,
wowezas malezy go zlozyé w teczee, odpowiadajacej
jego glownej treSci, w innych za$ teczkach winny
byé umieszczone odsylacze, ewentualnie wyciagi
lub odpisy.

§ 29,

Akta spraw zalatwionych (teczki) przechowuje
referent w ogolnej szafie (skladnicy referatowej).

Na wewnetrznej stronie drzwi szafy winien by¢
wywieszony wykaz teczek, obejmujacy odpowiednig
cze$¢é wykazu akt, na zewnetrznej zas napis ,Skia-
dnica akt referatu ...’

Na pétkach (przegrodkach) szafy winny byé
umieszezone odpowiedn’e napisy.

W skladnicy referatowej przechowywane sa akta
przez rok nastepny, Po uplywie tego terminiu i po
cdpowiednim uporzadkowaniu nalezy je - przekazy-
waé do .,Skladnicy Ogélnej Akt (Archiwum). .

Wyjatek od tej zasady stanowia aktas ciagle,
ktore sa przekazywane do sktadnicy ogélnej akt po

ostatecznym zalatwieniu sprawy (ustaniu stosunku .

prawnego), oraz akta tajne, mob. i akta teczki ,, 0%
zawierajgcej przepisy i zarzadzenia ogoélne (§ 16 i 32).

§ 30. i

Akta spraw nieostateczne zalatwionych, refe-
rent przechowuje w terminarzu jedno — wzglednie
kilku teczkowym podzielonym na okresy 5-cio lub
10-cio dniowe eweantualnie na wszystkie dnie miesig-
ca, tj. 31 dni,

- s

. It s S Y
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Dla kontroli wiekszej ilosci odpowiedzi w jednej
sprawlie uzywa sie przy akcie arkusza zbiorczego
(wzér Nr. 11). :

Niezaleznie od terminarza w kazdym referacie
winien znajdowaé sie w migjscu widocznym ,,wykaz
" sprawozdan periodycznych® (wzér Nr. 12). Wykaz
ten winien rowniez znajdowac sie w kaacelarii, a to
celem dopilowania ich wyslania w oznaczonym ter-
minie,

Codziennie z rana sprawdza referent terminarz,
wyjmuje z niego akta spraw, ktorych termia w da-
nym dniu upilynal albo przesuwa termin zalatwie-
nia przez skreslenie dawnego terminiu i wstawienie
nowego, albo tez wysyla ponaglenie Nr. 1 (wzor Nr.
14), odnotowujac na akcie datg¢ ponaglenia oraz no-
wy termin.

W razie bezskuteczoego uplywu terminu spra-
wy ponaglonej, referent wysyla za podpisem Wice-
starosty ponaglenie Nr. 2 (wzor Nr. 15).

Po dwukrotnym bezskutecznym ponagleniu, re-
ferent za posrednictwem Wicestarosty przedktada
sprawe do decyzji Staroscie i wysyla ewentualnie po-
naglenie Nr, 3 (wzér Nr. 16).

Do ponaglenia wiadz i urzedéw roéwnorzednych
uzywa sie wzoru Nr. 14 z dopiskiem przy terminie
,,zanotowano*, .

§ 31.

Postepowanie ze specjalnymi kategoriami akt.

Sprawy oznaczone jako pilne, terminowe oraz
depesze i telefonogramy nie moga by¢ nigdzie prze-
trzymywane, a winny by¢ zalatwiane niezwlocznie
poza zwykla kolejka,

Celem latwiejszego odroznienia spraw pilnych
i terminowych od spraw zwyklych winny by¢ tak na
brulionie jak i na czystopisie, w miejscu widocznym
u géry umieszczane czerwaaym olowkiem lub sto-
sownym stemplem odpowednie napisy, jak: ,Pilne",
,,Terminowe*, , Natychmiast* itp.

Sprawy te w urzedzie winny by¢ przesylane wy-
lacznie w teczkach koloru czerwonego (§ 18).

~

§ 32,

Sprawy tajne i mob. kierownik kancelarii zapi-
suje do kontroli wplywow i dorgczen wewnetrznych
pism tajnych i mob, (wzér Nr. 13) wediug numeréw,
wykazanych na kopertach.

Sposob zatatwiania czynnosci kancelaryjngych
w sprawach tajnych i mob. normuje specjalna in-
strukeja. ¢

Do postepowania z aktami tajnymi i mob. maja
zastosowanie rowniez przepisy miniejszej instrukeji
z uwzglednieniem nastepujacych wytycznych:

a) Sprawy tajne prowadzone by¢ winny syste-
mem dziennikowym;

b) czystopisy pism tajnych sporzadza przydzie-
lona specjalnie i zaprzysiezona maszynistka, Czysto-
pisy pism tajnych wolno sporzadza¢ tylko w ilosci
odpowiadajgcej $cisle liczbie odbiorcow (rozdzielni-
kowi § 25). Kalki maszynowe za$ wzglednie matryce
(woskowce) winna maszynistka po uzyciu bezzwiocz-
nie zniszezyé, czynige na brulionie aktu stosowna
adnotacje (data i podpis); -

¢) po podpisaniu czystopiséw lub zatatwien od-
recznych akta spraw tajnych zwracane sg prowadza-

cemu dziennik tajny, ktory odnotowuje w nim zata-
twienia spraw, umieszcza na kopertach, wycisng-
wszy uprzednio na nich z lewej strony u goéry stem-
pel urzedu wysytajacego, znaki akt, adresy i znaki
tajnoéci, wklada pisma do kopert i po odci$nigciu
pieczeci lakowej i przeszyciu kopert oddaje je kiero-
wnikowi kancelarii,

Szczegolowe przepisy dotyczace wysylki. pism
tajnych podane sa w pismie Urzedu Wojewodzkiego
z dnia 30. V. 1945 r. Nr. 11/149/tjn./45, zawierajgce
wycigg z instrukeji Min. Bezp. Publ. z dnia 17. III.
45 r. O POSTEPOWANIU 1 DORECZANIU kore-
spondencji tajnej i specjalnej przez t. zw. Oddziaty
Poczty Specjalnej Wojew. i Pow. U. B. Publ,;

d) Kierownik kancelarii przygotowang koperte
w sposob wyzej podany wkiada do drugiej koperty
(ewentualnie wraz z inng korespondencja) i wysyla.
Na drugiej (zewnetrznej) kopercie nie wolno wyci-
ska¢ pieczeci lakowej ani stawia¢ znakow tajnosci
wzgledinie poufnosei.

Pisma tajne wysylane sa listami poleconymi;

e) akta spraw tajnych, prowadzacy dziennik, po
wypeinieniu pozostatych rubryk dziennika korespon--
dencji i pieczéci ekspedycyjnej, sklada do skladnicy
akt tajnych, a o ile sprawa byla zalatwiona nieosta-
tecznie, do terminarza spraw tajnych;

f) akta tajne przechowywane sg w osobnych
teczkach i'pod zamknieciem;

g) sktadnica akt tajnych pozostaje pod zamknig-
ciem i odpowiedzialnoscia prowadzgcego dziennik
tajny. Akt tajnych do osobnej skladnicy akt (Archi-
wum) nie przekazuje sie.

Ze skladnicy moga by¢ gvydawane akta tajne
tylko na zapotrzebowanie Starosty, urzednika pel-
nigcegq te funkeje i referenta, ktory je zalatwii;

h) przesylanie akt tajnych wewnagtrz urzedu od-
bywaé sie moze jedynie w zamknietych ma klucz
teczkach, o ile akta nie sa przedkiadane wzglednie
oddawane osobiscie,

§ 33.

Z pismami poufnymi postepuje sie na ogét tak.
jak z pismami tajnymi, tak co do kopertowania, jak
i wysylki pism.

Roznica jest tylko ta, ze kopert z pismami pouf-
nymi sie nie lakuje, a jedynie zakleja nalepks z cien-
kiego papieru ma skrzyzowaniach, odciska na niej
okragla piecze¢ Starostwa lub stempel, tak, by ich
cze$e znajdowala sie poza obrebem nalepki (na ko-
percie) oraz w ten sam sSposOb umieszcza sie podpis
kopertujacego. 1

§ 34.
Ogoélna Skladnica Akt (Archiwum).

Do obowigzkéw prowadzacego skladnice ogol-
ng akt Starostwa malezy:

1. przyjmowanie akt od referentow;

2. przechowywanie akt w skladnicy i prowadzenie
ich ewidencji;

3. wypozyczanie akt;

4. wykonywanie wszelkich innych czynno$ei, zwia-
zanych z prowadzeniem skladnicy ogélnej akt.
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§ 35.

W ciggu pierwszego kwartalu po uplywie termi-

nu, przewidzianego w § 29, przekazujg referaty akta

nalezycie uporzgdkowane, do skiadnicy ogélnej akt,
z wyjatkiem akt tajnych, mobilizacyjnych i teczek
, 0 z aktualnymi przepisami i zarzgdzeniami ogol-
aymi (§ 16 i 32).

Przekazywanie akt uporzadkowanych i ulozo-
nych nalezycie w odpowielnich teczkach wraz ze
spisami spraw odbywa si¢ na podstawie wykazu
zdawczo - odbiorczego (wzér Nr. 19), sporzadzonego
w dwoch egzemplarzach, z ktorych jeden otrzymuje
referent, drugi pozostaje w skladnicy ogoélnej akt.

Przekazywanie winno odbywa¢ sie referatami,
a teczki wyszczegélniaé nalezy w wykazie w/g ko-
lejnosci wykazu akt,

Nieuporzadkowanych akt prowadzacy skladnice
nie przyjmuje.

Ewentualne watpliwo$ei rozstrzyga Starosta
" wzglednie Wicestarosta.

§ 36.

Prowadzacy ogdlna skladnice akt, po podpisaniu
wykazu zdawczo - odbiorczego, odnotowuje na mar-
ginesie wykazu na dany rok: date przyjecia poszcze-
gélnych teczek oraz miejsce ich przechowania, tj.
numer szafy (po6iki), przegrodki i paczki.

W tym celu prowadzi sig:

a) teczke, do ktorej wszywane sa egzemplarze wy-
kazu akt za kazdy mk
b) teczke ze szczegdlowym po‘dma‘}em czynnos$ci za
kazdy rok.
ST

Akta umieszcza sie w Skladnicy ogolnej akt we-
diug referatow w porzadku chronologicznym.

Akta (teczki) uklada sie referatami w przegréd-
kach szaf od lewej reki ku prawej, poczynajac od
gory.

Nad przegrodkami umieszcza s~1e odpowiednie
napisy dotyczace nazwy referatu i roku.

Akta (teczki) wiaze sie sznurkami w paczki $red-
niej, dogodnej do manipulacji, grubosci.

Paczki ujmuje sie w twarde tekturowe okladki
zZwigzane sznurkiem, przy ezym na wierzchniej oktad.-
ce wypisuje sie numer kolejny paczki, uwidocznio-
nej réowniez w odpowiedniej rubryce wykazu,

Kazda szafa (p6tka) nosi kolejny numer rzym-
ski, kazda przegrodka kolejny numer arabski, odpo-
wiednie numery umieszczone sa na frondie i po bo-
kach szaf (po6iek).

§ 38.

Referaty moga wypozyczaé akta przechowywa-
ne w skladnicy ogélnej akt, na czas nie diuzszy miz
jeden migsiac, na podstawie karty —wypozyczenia

(wzoér Nr. 20), wystawionej przez wlasciwego refe-
renta sprawy.

Prowadzacy skladnice ogélna akt bada przed
wydaniem stan aktu i stwierdza go na kaxcxo Wy po-
zyczenia,

W razie wycofania aktu ze Skladnicy w celu
dolgczenia go do sprawy biezacej wklada prowadza-
cy Skladnice w jego miejsce karte zastepczg, odno-
towujac wydanie aktu w odno$aych ewidencjach
(wykazach), Jako karta zastepcza stuzy karta wypo-
zyczenia (wzér Nr. 20), na ktérej w rubnyce ,data
zwrotu' umieszcza sie uwage: ,Na state'.

§ 39.

Karty wypozyczenia przechowywane sa oddziel-
nie wedlug daty zwrotu.

Po zwrocie aktu i zbadaniu jegd stanu karta
wypozyczenia zostaje zwrécona wystawey, akt zas
winien by¢ zlezony niezwlocznie: na wlasciwe
miejsce. :

W razie nie zwrocenia aktu w terminie oznaczo-
nym prowadzacy skladnice ogélna akt ponagla wod-
no$ny referat; o ile akt nie zostanie zwrécony w cig-
gu tygodnia od chwili ponaglenia, prowadzacy sklad-
nice sklada o tym doniesienie Staroscie wzglednie
Wicestaroscie.

O uszkodzeniu wzglednie zagubieniu aktu lub
jego cze$ci prowadzacy Skladnice sporzadza odpo-
wiedni protokél przesylajac go Staroscie wzglednie
Wicestaroscie.

Za cato$¢ i malezyte utrzymanie wypozyczonych
akt odpowiada urzednik, ktoéry podpisal karte wypo-
Zyczenia,

§ 40.

Kontrola (wykaz ruchu spraw).

Do dnia 5 kazdego kwartatu, tj. 5 stycznia,
5 kwietnia, 5 lipca i 5 pazdziernika kazdego roku
sporzadzajg poszczegblne referaty Starostwa, kwar-
talne wykazy ruchu spraw (wzér Nr. 21).

Wykaz ten przedkadaja referenci w  powyzej
wymienionym terminie kierownikowi kancelarii.

Na podstawie tych wykazow. kierownik kance-
larij sporzadza w dwoch egzemplarzach ogélny wy-
kaz dla caltego Starostwa.

Jeden egzemplarz w terminie do dnia 15 kazde-
go kwartatu Starostwo przedkiada Wydzialowi Ogol-
nemu Urzedu Wojewodzkiego.

§ 41,

Wszelkie zmiany w niniejszych przepisach kan-
celaryjnych oraz w wykazie akt moga by¢ dokony-
wane jedynie za zgoda Wojewody.

Zmiany takie oglaszane beda w Lubelskim
Dzienniku wojewodzkim,



LUBELSKI DZIENNIK WOJEWODZKI Poz. 7

Str. 19

ngres obiegu akt szkfgch

Aprobant 2.0

4.0

6.0

/?e[ erat

Hanceloria W)

Odbior, przedkiadanie do przegladu, przydzial
i rozdzial wplywow poszczegolnym Referatom.

5. Sporzadzanie, przedkladanie do podpisu i wy-
sytka czystopisow oraz zwrot brulionéw posz-

2. Przeglad wplywow. . ‘
3. Rejestracja, zalatwianie i przedktadanie bru- : (,zeg(.)lnym }.leferatom.. :
lionéw do aprobaty. , - 6. Podpisywanie czystopisow.
4. Aprobata, 7. Zlozenie brulionow spraw w Referatach.
WYKAZ
wzordw drukéw i pieczgei dolaczonych do przepiséw kancelaryjnych
dla Starostw Wojewédztwa Lubelskiego.
Wz6r Nr. 1 — Zawiadomienie o skierowaniu wg Wzor Nr. 13 — Karta zastepcza (do §§ 22 i 23).
. . kompeten-cp mewlasc1.w1e nade- 14 — Ponaglenie Nr. 1 (do § 30).
# stanego pisma (do § 7 i 23). :
TR 2 — Potwierdzenie przyjecia podania Tavs S glas SE o)
(do § 8). ; = 16 — o Nr. 3 (do § 30).
4 3 - - Piecze¢ wplywu (do § 10). . 17 — Ksiazka ekspedycji koresponden-
4 — Piecze¢ depozytowa (do .§ 11). : . ¢ji  (miejscowej, zamiejscowe]
RS 5 -— Konrtola wplywow i doreczen .~ zwyklej) (do § 27).
wewnetrznych (do §§ 12, 13 i 32). . 18 — Ksiazka ekspedycji koresponden-
. . 6 - Teczka (okladka) na-akta (do § 17). cji zamiejscowej poleconej (do
ko 7 — Okladka do specjalnych spraw § 27).
(do § 19). . 19 — Wykaz zdawczo - odbiorczy akt
R 8 — Spis spraw (do § 20). (do § 35). »
FEAL 9 — Piecze¢ ekspedylury (do § 25). w w20 — Karta- wypozyczenia aktu (do
» 5 10 — Kontrola otrzymywanych awiz § 38).
pocztowych (do § 7). i . 21 — Wykaz ruchu spraw (do § 40).
TR R Arkusz zbiorczy (do § 11). » y 22 — Terminarz dla spraw zalatwio-
12 — Wykaz sprawozdan periodycznych nych ..Odr. do zwrotu” (do § 23).

(do § 30).

|



Str. 20 LUBELSKI DZIENNIK WOJEWODZKI Poz. 7 Nr 2

Wz6r Nr 1
(do §§ 7 i 23)
(tormal karty pocztowej)

Lublin; dhjasm il oo e a1 9447 I.

Urzqd o e A

Zawiadamia sie, ze nadeslane niewlasciwie do tutejszego Urzedu pismo z dnia... ...

G (Ao T (L S AR o Wb (e e i sl D SR

s Fe i e A S SO PR AR T L T T LT el SRR )y e 0 eSer e L T o s i s SRR kit 1 (R

jako tam nalezace.
Za Staroste:

Wzér Nr. 2
(do § 8)
......... ; SRR A A L R (wielkosé¢ 1/2 ark znorm.)

POTWIERDZENIE PRZYJECIA PODANIA

11935 7. ol Ch RSty e, . M e oy APl h L 1 o T A%y o e A (17 0 08 o Yo N ISR R M i Sl | Ly

adres ™

podanie w sprawie

""""" i op}acgne stemplem na: kwote: o it 2l it QT ASTOWNIR) - e i S LRl i

Oplata
. stemplowa P MRIE

Kierownik Kancelarii

Wzér Nr. 3 Wzor Nr. 4

(do § 10) (do § 11)
(28 > 50 mm) (36 > 56 mm)

Pieczeé¢ wplywu Piecze¢ depozytowa

Starostwo Powiatowe Depozyt N b e e O 2

Otrzymano dnia ... e o Przyjeto dnia

w Kasie Starostwa.
(Podpls) o

Zalacznikow s lien bt nana
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Wzér Nr. 5
(Do §§ 12. 13 i 32)
in folio

KON T-R-OEA: (w arkuszach pojedynczych

wplywow i dorgczen wewngtrznych

133 (v ) ad e RN r il S R TR S e
l?ata Nr. pisma Kto nadeslal Erzydzial Pokwitowanie
pisma (Referat)

Wz6ér Nr. 6

(do § 17)
(35 X 25 cm.)
(podwoéjny arkusz)
(Naglowek teczki)
Starostwo Powiatowe
REFOTA L i s - Rok
Dzial . .
 (nazwa teczki — wg wykazu akt)

Znak akt

Wzér Nr. 7

(do § 19)
(80 X 25 cm.)
(podwdjny arkuszi
(Wzor okladki do specjalnych spraw)
Data
Starostwo Powiatowe : L A Nr. i Nr. pisma Nadawca Uwagi
porz. ; (WP¥¥W i tresé gz
Znak akt /o o o Rok 194 i wyplyw)
SPRAWA T e I

(1-sza strona) (lewa strona wewnetrzna)
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* Bty Wzér Nr. 8
[Jrzqd (do § 20)
(Arkusz znormalizowany poje-
Znak akt dynezy — dyustronny)
Rok
SIS &SP EACWY
(wymlemcrodzaj sprawwg w.y.ka‘zu akt)
L Nr. Zalatwienie
Data ‘ Nadawca — tresé (rodzaj, data, adres,
p pisma e
termin i tp.)
Wzé6r Nr. 9
(do § 25)
(45 60 mm)
Piecze¢ ekspedytury
Ekspedytura
Otrzymano dn. ...
Przepisano dn. ..
Sprawdzono dn.
ATVAT £y Lo s b Bl s o SRS i ok b e
KONTROLA Wz6r Nr. 10
- (do § 7)
otrzymywanych awiz pocztowych (form. ark. znormaliz)
Ksimpzka 50-Kartkowa
w A S . druk 2-stronny
(Urzad)
43 o[t)r.zt;- Nr. Na sumq Kto nadeslal przekaz R irasbanoia Potwierdzenie
;“:in;: awiza pocztowy » odbioru
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Nr 2

Starostwo Powiatowe ... ... %

Wzér Nr. 11

(do § 30)

in folio
(arkusz znormalizowany

podwdjny)

BYSY YA o4 To Ao ks W ATl S SRR ISl ol b e BB o e e L OGS o Sl VN O 13 S L
W sprawie (przedmiot)
AU R e
/ Data Nr pisma Ponaglenie
GMINA S . : Uwagi
P By Data pisma Nr1l | Ne2 | Nr3
1 % | e
&l e B pa ey ]| S g AR R
Bl Loy e ] IR ol o T el
A e KR N e Rl ol PR S vl 2
it.d.
Wzér Nr. 12
(lewa strona) (form, fﬁ-(l)\'“szi?)‘rn\ull.z.'
~ (Urzad — komorka organizacyjna) Sprawoz dan
Tresé * Komu A e TS Zarzqc?zemg e R
p- sprawozdania przedstawic Data e Wiadza
KAZ
3 (prawa strona)
periodycznych
Sprawozdanie przedstawi¢ w miesigcu -~ do dnia
5 = ot : i i Usw A G 1
[ ; Il m v, v vl ‘Vlll: IX | X | XI | XII
| | |
|
2 e 8 Wit N I AE S 2 b B O e, T tii pLd sl e R e o T
| |
| |
| | | b Y
| | |
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Wzér Nr. 13
(do § 22 i 23)
(1/2 ark. znormaliz.)

KARTA ZASTEPCZA

Wystano odr. do zwr. dn.

Whptlyneta dn.
celem (krotka tresc¢ zalatwienia)

sprawa dotyczaca

O_d D TR G S I s VLot SR MR AN Rl 5 TN e O N T e do T et L e n B A . 3 g Bt

;% SEe AN L SRR ST R 2 ZasL e DT s o T S e o Nl Rt

T OrIIIN S N RS S i S iat a3

PO RSl OTIOs (A s e e e Z ' terminem. ...
B ‘

Wzér Nr. 14
(do § 30)
} : (kolor biatly)
STAROSTWO POWIATOWE s 4 ORI B 194 1.
Pilne!

g AR PONAGLENIE Nr. 1
Do

Starostwo Powiatowe prosi o przyspieszenie zalatwienia polecenia tutejszego z dnia
5 QAN ] e R T N W powyzszej sprawie,

perming ek 3 : \

Za Staroste:

Wzér Nr. 15
(do § 30)
{kolor z6lty)

STAROSTWO POWIATOWE N S SRR L AT R, )\ VR Ak (P
i Pilne!

L3 e - | PONAGLENIE Nr. 2
Do

Ponagla sie¢ po raz drugi zalatwienie polecenia z dn. : Ao 194, .. r.
L. .. ..... .. W powyzszej sprawie.

Termin:

Wicestarosta
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Wzér Nr. 16

do § 30)
: (kolor ‘rézowy)
STAROSTA POWIATOWY AL 10457 g
Pilnel
%) L e B
PONAGLENIE Nr. 3
Do
Ob.x.
W
Ponagla sie po raz trzeci zalatwienie polecenia z dn. . ... R e L SR
L. . W POWYZSZEj Sprawie.
Rownoczes$nie nalezy zbada¢ i usprawiedliwi¢ przyczyny zwtoki wzgle;dnie" poda¢ na-
zwisko urzednika, ktéry ponosi wine niedotrzymania wyznaczonego terminu.
O T Y T s el S Starosta
KSIAZKA EKSPEDYCJI Wzér Nr. 17
(do § 27)
kOfﬁSpOl]dCl’lCii _ ZWVlei {format znormalizowany
; ¥ 2-stronny druk, ks. 100 kart)
(na 1-szej stronie 1-szej kartki)
Pokwitowanie
Data Nr Nr pism Adresat ;
A odbioru
KSIAZKA EKSPEDYC]JI Wz(ér Nr. 18
oa N v ‘ do § 27)
ko@Spondch]l Zamicjscowe) pOlCCOﬂC] (format znormalizowany
5 : ,Aostronny druk, ks, 100 kart)
(na 1 stronie wewnatrz oktadki) ,
Oplata
‘ Pokwit i
Data Nr Nr pism Adresat pocztowa A 'owame
ik 4 Rt odbioru
VAR [gr.

UWAGA: druk tylko na jednej stronie, pierwsza karta perferowana, druga umocowana, ten sam numer ko-
leiny dla dwu kart parami w prawym gérnym rogu (pod kalke).
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WYKAZ ZDAWCZO - ODBIORCZY Waér Nr. 10
do § 35)
(format ark. znormalizowany)
IS b e S e N e e e iotod SrEResit st iy i,
E Nazwa teczki " = : \
Rok Skl Znak teczki llosé tomow Uwagi
p. (ksiegi i t. p.)
(na koncu 2-ej strony)
RAZEIMN: bt et oo PO ZRIE ¢ il e i tmrrintoron K O O HIAZ OV s b oo ewidencil. sl s kSiagE et
Referent: Oddat: Przyjal:
la ki T e e O ok 194....
........ WYKAZ RU
(Urzqd) ST oot ) =
° 3
8 e z
; 2 AU g
o Komdrka F o ) -
’ . T 5 o b2 2 Razem
p. organizacyjna t & §8 2 b =
2 & S8 £
48 | &%8 | 64
_Mlﬁg St i o "2 o T R B 73 VA 7 4' 5 A -6>—‘ Y,

e

Uwagi do wypel
Wykaz ten wypelnia si¢ w/g stanu z ostatiniego dnia
Suma rubryk 4 i 5 = rubryce 6 =
Suma rubryk 8, 9 i 10 =
W rubryce 4 nalezy poda¢ ilo§é spraw niezalatwio
w rubryce 11 wykazu ruchu spraw za okres poprz

sumie rubryk

rubryce 11 = sumie ru

W rubryce 14 umieszcza kierownik komorki organi
nie inne uwagi dotyczgce zalatwianych spraw, kt
szveh dochodzen
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Wzér Nr. 20
- (do § 38)
(1/4 ark. znormaliz.)
(pojed. ark. 1-stronny druk)

KARTA WYPOZYCZENIA AKTU

Al A e LAt R e i i R e A

Wypozyczylem akt Nr. . W sprawie
YOR! alahin Hak Hoh 2950
Stan aktu
L s N e oL B | 4N

Podpis wvpozyczajacego

Data zwrotu
Wzér Nr. 21
(do § 40
farkusz znormalizowany)
CHU SPRAW , dnia 14T
194. .
; Pozostaje spraw nie zalatwionych s
@ 2R
o : ) ':u v g g
'z z & E Se 25 g & & ; ;
8 & @ s 3 @ 8w 5 5 'E cUS W xtee
v o ~ 4 ot 0D a8 a2 5o
e R L E s =® Razem B .28
‘s N N San -t TS DT
] g a a g =} ; - & s: N 25
B 2 N 2 N N & Bsxzg @ E A
TS 9 10 1 12 e AR SR aie

nienia wykazu.

kwartatu.
Ty 11
bryk 12 i 13,

nych w poprzednim okresie, ktora uwidoczniona jest

“adni,

zacyjnej krotkie ujecie powodow niezalatwienia wzgled-
ore wyvmagaly diuzszego opracdowania lub obszerniej-
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Nr 2

TERMINARZ

dla spraw zalatwionych ,,Odre¢cznie do zwrotu®

Wzér Nr. 22
(do § 23)
(arkusz znormalizowany
druk dwustronny)

Termin

Miesigc dzien

Numery

spraw

¢

1l S o

Zatacznik Nr. 2 do Zarzadzenia Wojewody
Lubelskiego z dnia 23 styeznia 1947 r
L. OOrg. 66/47

WYKAZ AKT
DLA

STAROSTW WOJEWODZTWA LUBELSKIEGO
Referat Ogoéno - Organizacyjny (Znak O. Org.).

0. Przepisy i zarzadzenia ogolne,

1. Sprawy reprezentacyjne i etykietalne (uroczy-
stosci, przyjecia, wycieczki itp.)

2. Materiaty informacyjne dla Starosty (mapy, wy-
kresy, statystyka itp.)

3. Odznaczenia i ordery.

4. Zebrania periodyczne i stosunek do wladz nie-
zespolonych.

5. Interpelacje i interwencje poselskie w sprawach
ogo6lnych, !

6. Sprawy koordynacji dziatalno$ci Powiatowe]

Rady Narodowej z wladzami administracji.ogdl-
nej.

10.
14
12.
13.
14,

—

5" ORI (O b0 1Y

Roézne,-

Wyjazdy stuzbowe i inspekecje Starosty. -
Zjazdy Starostow i konferencje.
Organizacja i tryb urzedowania Starostwa,
Szkolenie pracownikéw Starostwa.
Sprawy osobowe pracownikow.
Podzial administracyjny powiatu,
Biblioteka,k wydawnictwa urzedowe i inne,

Referat Budzetowo - Gospodarczy (Znak BG.).

- Przepisy i zarzadzenia ogdlne.
. Preliminarze budzetowe,

wnioski

o kredyty |,

i sprawozdania z rachunku biezacego,

Place, koszta podrézy, diety itp.
Lokal, utrzymanie porzadku,
Opal, swiatlo.
Inwentarz biurowy, telefony.
Materialy pisarskie, druki.
Utrzymanie samochodéw i materialy ped:e,
Depozyty i dowody rzeczowe.
Oplaty stemplowe.
Rozne, :

Mot . 2. L1

il
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9.
10.

1ils
12.

13.
14.
15.
16.
iy

Referat Spoleczno - Porzadkowy (Znak S.P.).

Przepisy { zarzadzenia ogoélne..

Sprawozdania sytuacyjne.

Stowarzyszenia i zwigzki.

Wyznania i narodowosci,

Cudzoziemcy.

Emigracja.

Poszukiwania os6b = w sprawach familijnych,
spadkowych 1 0s6b zaginionych,

Przestepczoéé kryminalna.

Kontakt z U. B., M. O., Informacjg i Propagan’
‘dq ita

Pomw i kleski zywiotowe.

Spéﬂn towieckie, rybackie, straze leéne, polorwe
i warty nocne,.

Opinie 1 $wiadectwa moralnosci.

Teatry i szkoly tancow, zabawy i inne imprezy
o charakterze rozrywkowym,

Biura pisania ptésb i podan.

Kwesty i zbiorki uliczne,

Zebractwo 1 wlbezegostwo,

Wybomny:,

Rozne.

(Referat Administracyjno - Prawny (Znak AP.).

It
0.
1
2

2

©®IR U~

B0 L O

Lol b

12.
13.
14.
15.

IIT.

—

. Sprawy ogdélno - administracyjne (AP. I)

Przepisy i zarzadzenia ogdlne.

Sprawy administracyjno - prawne.

Sprawy wynikajace z postepowania administra-
cyjnego i przymusowego,

Sprawy wiladciwosci wladzy z sadami oraz wia-
dzami administracyjnymi i samorzadowymi,
Wywlaszezenie gruntéw na cele publiczre.
Koncesje alkoholowe i opinie w tych sprawach.
Uniewaznienie zagubionych dokumentéow,
Komisje mieszkaniowe.

Rejestracja szk6d wojennych,

Rézne.

. Sprawy obywatelstwa stanu cywilnego, ruchu

ludnosci (AP. II).

Przepisy i zarzadzenia ogolne.

Poswiadczanie obywatelstwa,

Uznania obywatelstwa,

Nadanie obywatelstwa.

Utrata, pozbawienie obywatelstwa, zwolnienie
z obywatelstwia.

Przynalezno$¢é gminma, rejestry meldunkowe.
Sprawy ‘metnykalne i ksiegi stanu cywilnego.
Urzednicy stanu cywilnego.

Zmiana wyznan,

Nadawanie imion i nazwisk oraz zmiana mna-
Zwisk.

Sprawy konsularne.

Zawieranie malzenstw w kraju i za granica —
zezwolenia,

Rejestracja, osiedlania i przesiedlania,

Spisy ludnosei

Statystyka ruchu naturalnego ludnosei.

Rozne, s

Sprawy wodne (AP. III).

Przepisy i zarzadzenia ogélne.

waqzk: walowe, obwalowanie, zabezpieczenie
i utrzymanie w porzadku brzegéw rzek

Zegluga i splaw na rzekach $rodladowych.

Meliorac’e, spétki wodne i melioracyjne,

Rowy, strugi odplvwowe

Uprawmema wodne i wywlaszcezenia, zarzadze-

nia ograniczajace uzywanie,

6. Zarzadzenia na wypadek powodzi i sprawy
z tym zwligzane.

7. Rozne,

iy e

Referat Karno - Administracyjny (Znak K. A.).

.0 Przepisy i zarzadzenio ogolne.

1. Orzecznictwo karno - administracyjne

2. Dorazne nakazy karne.

3. Wspodldziatarie w postepowaniu karno-admini-
stracyjnym z innymi wiadzami i urzedami.

4. -Wieziennictwe i areszty gminne.

5.- Stastyka wykroczen administracyjnych

6. Nadz6r nad sprawami karcymi, zatatwianymi

przez Zarzgdy Gmin,

Rozne.

o R

Referat Wojskowy (Znak Wojsk.).

0. Przepisy i zarzadzenia ogélne.

1. Rejestracja 1%-to letnich.

2. Pobor do wojska.

2. Odroczenia stuzby wojskowej.

4. Zwolnienia od obowigzku stuzby wojskowej.
5. Karty powotania i inne dokumenty,

6. Zebrania kontrolne.

7. 'Meldunki wojskowe.

8. Cwiczenia rezerwistow.

9. Zasitki dla rodzin rezerwistow.

10. Poszukiwania uchylajacych sie od poboru.
1%

Poszukiwania uchylajacych sie od wcielenia
i dezerterow. ;

12. Zmiany w listach poborowych.

13. Komisja rozpoznawcza.

14. Kwaterunki i odszkodowania. .
15. Swiadczenia dla wojska, wiladz i instytucji pu-
blicznych.

16. Spis, przeglad i pobdr zwierzat pociagowych,
wozow, pojazdow mechanicznych i rowerdow.

17. Nadzér nad referatami wojskowymi w gmi-
nach. :

18. Golebie pocztowe. 3

19. Wychowanie fizyczne i przysposobienie woj-
skowe.

20. Obrona przeciwlotnicza i przeciwgazowa.

21. Inwalidzi.

22. Zdemobilizowani.

23. Rozne.

U w a g a: Uklad akt mob. objety jest specjal-
nymi instrukcjami.

Referat Opieki Spolecznej (Znak OS.).

0. Przepisy i zarzadzenia ogolne.

1. Nadzér nad stowarzyszeniami, zwigzkami i in-
stytucjami o celach opieki spotecznej, oraz ich
ewidencja.

2. Nadzo6r nad organizacjg i administracjg pry-

‘watnych zakladéw = opiekunczych, stacjami

opieki nad matkg i dzieckiem, poradniami, oraz

opiniowanie regulaminéw.

Fundac;e i darowizny na cele opieki spotecz-

nej.

o
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Subwencje panstwowe i nadzér nad ich zuzyt-
kowaniem.

Kolonie letnie dla dzieci i dozywianie.
Opieka nad matka i dzieckiem.

Walka z wloczegostwem, zebractwem, wytt-
dzaniem wsparc¢ oraz alkoholizmem.

Opieka nad inwalidami cywilnymi, inwalida-
mi pracy, weteranami, starcami.
Opieka nad emigracja zarobkowg, reemigra-

cja, repatriacja i opieka nad cudzoziemcanu
Opieka nad wiezniami i ich rodzinami.
Opieka nad poszkodowanymi przez wypadki
zywiolowe.

Sprawy zwiazahe z opieka stalg.

Ubezpieczenia pracownikow umystowych
i ubezpieczenia od wypadkow.

Koszty leczenia. ' B

Zapomogi dorazne.

Dary UNRRA.

Statystyka i sprawozdawczos¢.

Rézne.

Referat Zdrowia Publicznego (Znak Z.).

Przepisy 1 zarzadzenia ogolne,

Personel lekarsko - sanitarny.

Pomoc lekarska. -

Zaklady lecznicze, przychodnie, osrodki zaro-
wia, rejony lekarskie.

Uzdrowiska i letniska.

Stan sanitarny osiedli i higiena targow, odpu- °

stow, pielgrzymek.

Zaopatrzenie ludnosci w wode.:

Zaklady kapielowe, ptywalnie.

Apteki, sklady apteczne, wytwoérnie lodu, wod
mineralnych, $rodkow aptecznych.

Nadzor nad wytwoérniami artykutow spozyw.
czych, miejscami sprzedazy, artykutami zyw-
nosciowymi i t. p.

Higiena szkolna i zakladow zamknietych, burs,
sierocincow, domow dla starcow i kalek.
Higiena przemystowa, kolejowa, pracy.
Higiena wiezien.

Nadzér lekarski nad wychowaniem fizycznym.
Sprawy sanitarne mieszkan, lokali publicz-

- nych, hoteli, zaktadow fryzjerskich itp.

25.

26.

27
28.

Cmentarze i grzebanie zmarlych.

Ekshumacja i przewdz zwlok.,

Usuwanie nieczystoSci, kanalizacja i zanie-
czyszczanie , wod, ze stanowiska sanitarnego.
Choroby zawodowe i wypadki przy pracy.
Lekarska akcja przeciwalkoholowa.
Szczepienia ochronne.

. Walka z chorobami zakaznymi i epidemiami,
. Walka z chorobami spolecznymi, gruzlicg i ja-

glica. ,
Walka z chorobami wenerycznymi i sprawy
sanitarno - obyczajowe.

. Opinie i orzeczenia lekarskie, $wiadectwa le-

karskie.

Budzet, subwencje — rozliczenia i korespon-
dencja w tych sprawach.

Artykuly lecznicze, instrumenty lekarskie, ta-
bor i sprzet dezynfekcyjny.

Statystyka i sprawozdawczosc.

Réine.

Referat Weterynaryjny (Znak Wet.),

0. Przepisy i zarzadzenia ogoélne.
1. Personel weterynaryjny i pomocniczy.
2. Okregi zagrozone i zapowietrzone, ogranicze-
nia obrotu zwierzetami i t. d.
3. Odszkodowania i zapomogi za wybijane z urze-
du i padie od chorob zarazliwych zwierzeta.
4. Szczepienia w celu zapobiegania lub zwalcza-
nia zarezliwych choréb zwierzecych.
5. Zwalczanie zarazliwych choréb zwierzecych:
a) koni,
b) rogacizny,
¢) trzody chlewnej,
d) psow, kotéw, owiec, koz, krolikow i zwie-
. rzat futerkowych.
e) ptactwa domowego, ryb, pszczaél, jedwab-
: nikéw i t. p.
6. Zarobkowe leczenie i trzebienie zwierzat.
7. Lecznice, ambulatoria weterynaryjne.
8. Ubezpieczenie zwierzat domowych.
9. Nadzér nad mleezarniami, krowiarniami.
10. Nadzor nad stajniami zajezdnymi, wspoélnymi
pastwiskami itd. -
11. Nadzoér nad stacjami kopulacyjnymi, pokaza-
"mi, tuczeniem i hodowla zwierzat, licencje
ogierow i buhai.
12. Przeglad zwierzat domowych.
13. Podkownictwo i jego organizacja.
14. Swiadectwa pochodzenia zwierzat.
15. Targowice, miejsca spedu, transporty.
16. Zezwolenia na przewoz zwierzat wewngtrz
kraju i za granica. .
17. Nadzér nad ubojem zwierzat, obrotem migsa
i surowcami pochodzenia zwierzecego.
18. Grzebowiska, rakarnie.
19. Rzeznie, jatki, mieczarnie, serowarnie, chtod-
nie i t. o. -
20. Optatv za badanie.
21. Nadzér nad przemystem przetwarzajacvm su-
,rowce pochodzenia zwierzecego.
22. Instrumenty lekarsko - wetervnaryjne, leki
szczepionki, surowice, apteki weterynaryjne.
23. Statystyka i sprawozdawczo$c.
24 Rozne.
Referat Drogowy (Znak D.).
Sprawy drogowo - administracyjne (DA).
DA. ,0" Przepisy i zarzadzenia ogdlne. °
DA. 1.  Zarzadzenia ogdlne.
DA. II. Sprawozdania 2z gospodarki drogowej
i statystyka. .
1. Sprawozdania rtoczne 2z gospodarki
drogowej. #
2. Sprawozdania 2z pomiarow  ruchu
i grubosci nawierzchni.
3. Statystyka, wydawnictwa i mapy sta-
tystyczne.
DA. III. Budzet drogowy i sprawy finansowe.

1. Preliminarz budzetowy.

2. Sprawy finansowe biezgce.

3. Sprawozdania rachunkowe.

4. Sprawy Panstwowego Funduszu Dro-
gowego.

5. Sprawy samodzielnych opiat drogo-
wych.
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6. Reklamacje od wymiaru, umorzenia 7. Projekty, kosztorysy, przetargi i umo-
JEtep; wy na roboty przy budowie.
7. Zapomogi dla samorzadow. 8. Nadzor, kontrola i odbiér wykona-
8. Ubezpieczenia spoteczne. nych roboét, kosztorysy wykonawcze
it iein 2 SR
DA. IV. Personalne. % DB. IX. Sprawy utrzymania drog.
1. Sprawy sluzby drogowej. TR Utrzymania drog. i
2. U};)osa;lenia slyuiby gdrogg)wej. 25 Zmlan'y.w kat_aloga.ch drog publicz-
3. Skargi i sprawy dyscyplinarne. ; 8’)%2 1u;§2d:£gerrl1cai]a&rogach
g ?zkoleme personelu drogowego. 4. Dojazdy - do . dworcéw  “kolejowych,
: przystani.
DA. V. Ruch drogowy i pojazdy mechaniczne. 5. Akcja przeciwsniezna.
1. Znaki drogowe. 6. Przelomy nawierzchni.
2. Wypadki. 7. Projekty, kosztorysy, przetarg_i, umo-
3. Doniesienia karne i sprawy szkod wy na roboty przy utrzymaniu drog.
wywolanych na drogach. 8. Nadzor, lfontrola i odbiér wykona-
4. Sprawy kontroleréw ruchu. nych robét, kosztorysy wykonawcze.
5. Wspoldzialanie z Automobilklubem. 9. ...
0. Motoryzacja. Sprawy budowy, przebudowy i utrzymania mo-
7. Koncesje samochodowe, stow (DM.). -
8. Rowery. DM, ,,0."” Przepisy i zarzadzenia ogdlne.
IR DM. X. Sprawy mostowe.
DA. VI. Place, budynki i zadrzewienie dlog 2 ks Programy ‘budowy i utrzymania mo-
1. Ewidencja nieruchomosci drogowvych stow. .
(place, pasy przydrozne, budynki). 2. Ewidencja mostow drogowych.
2. Budowa i remont budynkéow drogo- 3. Utrzymanie mostow.
wych. 4. Ochrona mostow, akcja przeciwlodo-
3. Ewidencja zadrzewien drogowych. wa.
4. Planowanie i programy zadrzewienia 5. Dochodzenia wodno-prawne przy bu-
drog. dowie i utrzymaniu mostow drogo-
5. Szkotki drzewek. wych.
6. Kursy zadrzewiania drog. 6. Studia, projekty i kosztorysy mostow.
7. Kosztorysy, przetargi, umowy na ro- 7. Przetargi i umowy na roboty mosto-
boty przy budynkach lub zadrzewie. we.
niu. 8. Nadzo6r, kontrola i odbior wykona-
8. Nadzor kontrola i odbiéor wykona- nych robot, kosztorysy wykonawcze.
nych robot, kosztorysy wykonawcze. O
it Sprawy zaopatrzenia rob6t w materialy, narzedzia
DA. Vil. Sprawy rézne drogowo - administracyj- i maszyny (DZ.).

ne.

1. Sprawy aprowizacyjne personelu dro-
gowego. _

2. Sprawy zaopatrzeniowe personelu dro-
gowego.

3. Pobor, rozdziat, ewidencje kart zyw-
nosciowych ,,MK".

4, Sprawy turystyki.

5. Sprawy lotnictwa cywilnego.

D v

Speawy budowy, przebudowy i utrzymania drog

DB 000
DB. VIII.

Przepisy i zarzadzenia ogolne.
Sprawy budowy i przebudowy drog.

1. Programy prac z zakresu studiow
i projektow budowy drog.

2. Programy budowy droég.

3. Sprawy wywlaszczenia gruntow i od-
szkodowania.

4. Zazalenia i reklamacje zwigZane z bu-
dowa drog.

5. Sprawy szarwarkowe.,’

6. Sprawy dotyczace budowy poszcze-
golnych drog. .

1 Za U
DZ. XI.

Uwaga:

Przepisy i zarzadzenia ogolne.

Maszyny, narzedzia i materiatly drogowe.

1. Ewidencja maszyn 1 mnarzédzi drogo-

wych,

2 Zakupy maszyn drogowych.

3. Remonty. ’

4. Sprawy materialéw pednych dla obstu-

gi sprzetu drogowego.
5. Sprawy warsztatow' maprawy sprzetu
drogowego.

6. Ewidencja kamienioloméw i wytworni
materialow drogowych,

. Kosztorysy, przetargi i umowy na za-
kupy lub dostawy maszyn, narzedzi
i materialéw drogowych.

8. Nadzor, kontrola i odbiér dostarczonych

maszyn lub materiatéw.

bt K

Niezaleznie od teczek rocznych Referat

Drogowy powinien prowadzié¢ state teczki

i zbiory corocznie uaktualniane:

a) na sprawy osobowe dla pracowuikéw

©  w/g oddzielnych podteczek dla kazde-
go pracownika;

=3

/
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b) zbiory ustaw, rozporzadzen instytucji, IV. Sprawy Handlu (AH. IV).
Pl rso}w 3 okc')lm‘l‘(ow (teczka ;,0), 0. Przepisy i zarzadzenia ogodlne.
€)~typow drogowy ch 1 }'nostowy’ch. y 1. Rejestr zaktadow handlowych.
d) planéw i szkicow drog, mOStOW- p'.a4r<.jv‘eh 2. Rejestr zakl. przemyslu gastronomicznego.
i obiektéw drogowych, katastrof dro- 3. Kontrola i dokumenty dni bezmigsnych i bez-
gowych i mostowych, dokumentéw ciastkowych
wlasnoscei, kupna parcel drogowych - D
e SO TN 4. Kszt:#t‘owame sig cen. ;
e) . \ 5. Komisja Kontrolna Kwalifikacyjna.
Akta .cxagle np. dotyczace budowy po- 6. Zezwolenie I instancji w zakresie handlu, wy-
szczegob yceh mostow, drogi, domku droé- 7 gozu zakupu.
zniczego itp., powinny -byé prowadzone  Z ROERE,
w oddzielnych podteczkach az do zakon- V. Sprawy rozdzielnictwa artykuléw zywnoScio-
£Zeniz Aond0wy, wych i rozliczen (AH. V).
Referat Przemystowy (Znak P.). 0. Przepisy i zarzadzenia ogoélne,
0, Przepisy i zarzadzenia ogdlne 1. Rozdzielniki artyk. zywno$ciowych, opatowych
1. Przemyst fabryczny panstwowy. 3 od'zw-ezovyych na dany miesiac,
2, o % prywatny. 2. Rozliczenia punktow rozdzielezych.
2 P rzemieslniczy, 3. Dokumenty i protokély na manca, kradzieze
4. " koncesjonowany, e {%bu‘ﬂkl-
5. ) ludowy i domowy. 4. Rozne.
6 o =2 ,"'kr‘?zpy : VI. Sprawy rozdzielnictwa kart i rozliczen (AH, VI).
7. Komiwojazerow:e. e y 3
8. Wystawy przemystowe. 0. Przepisy i zamad?ema ogolne.
9. Zaklady elektryczne, 1. Kartoteka zakladéw pracy.
10. Kotly parowe. 2. Kartoteka punktéw rozdzielezych, kart zywno-
11. Godziny pracy w przemysle. Sciowych i odziezowych.
12. Przedsiebicrstwa przewozowe, 3. Rozliczenia z rozprowadz. kart iz przekazanych
13. Organizacje rzemie$lnicze, cechy i zwigzki za- za karty - druki — pienigdzy.
wodowe. 4. Kartoteka zaopatrzenia zespolowego.
14. Zaopatrzenie przemys-lu w surowce i péifabry- 5. Rozdzielniki zaopatrzenia zespolowego.
katy. 6. Rozne.
15. Planowanie kontrola i rozdziat produkeji, VII. Sprawy transportu (AH. VII).
16. Statystyka i sprawozdawczo$c. % ey 5 -
17. Rézne. 0. Przepisy i zarzadzenia ogoélne.
; 1. Przydziaty s$rodkéw transportowsch pednych
Referat Aprowizacji i Handlu (Znak AH.). i rozliczen.
1. Sprawy ogolne i inspekecyjne (AH. I), 2. Rozne,
0. Przepisy i zarzadzenia ogolne,
1. Zarzadzenia wlasne. 4 Referat Kultury i Sztuki (Znak KS.).
2. Spa‘awozdama 0. Przepisy i zarzadzenia ogélne,
3. Lustracje i zarzadzenia polu>tracy]me 1. Sprawy ogoélne,
4. Materi’ﬁly do lustracji. 2. Literatura, opieka mnad tworczoscig literacka, '
5. Rozne. propagowanie literatury wsréd mnajszerszych
II. Sprawy prod. rolniczej (AH. II), wartsw spoleczenstwa itd.
0. Przepisy i zarzgdzenia ogélne, 3. Teatry, krzewienie teatrow Iludowych, opieka
1. Ewidencja przemialéw i innego przetworstwa nad teatramj i artystami zawodowymi itd.
zlecona rozdzielnikami Urzedu Woj. 4. Muzyka i $piew; orkiestry chory itd ‘
2. Zapas i stan magazynow, 5. Sztuka plastyczna (malarska zdobnjcza, ludo-
3. Zakup Fund. Aprowizacyjnego w ziemioplodach. wa itd.) s
4 Ewidencja i obroty miesem, tak w rzezniach, 6. Muzea, zabytki itd.
jak i targach. 7. Statystyka i sprawozdawczosé.
5. Aparat skupu mleka (mleczarnie itp.). 8. Rozne.
6. Zakup Fund Apr. w zakresie produktéw zwierze- Y
cych (mieso, mleko). Referat Odbudowy (Znak Odb.).
g. gfzcrig zlecone przez Urzad Wojew. I. Sprawy ogdélne i administracji budowlanej
; ; (Odb. I).
III. Spra-\.,vy Przemyslu Spozywczego (AH. III). 0. Przepisy i zarzadzenia ogblne.
0. Prz_epxsy i zarzadzenia ogolne, 1. Spra¥%y ogo6lno-organizacyjne.
1. Ewidencja zakl. przem, spozywczego 29 T osobowe pracownikow.
2. Dokumenty kontroli, protokély i wnioski. 3. » finansowo-budzetowe,
3. Dokumenty upar;,stwowxema 4. Plany mwestycyjne diugoterminowe i dkreso'we
4. Rozne. 5. Statystyka i spvawozdawuoéé
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6. Inwentaryzacja szkod wojennych. b) wykonanie robot (podteczk1 dla kazdeJ budo-
7. Tabor komunikacyjny i transportowy. wy, oddzielnie zawierajgce:
8. Przydzial terenéw pod budowe osiedli, kolonii- a) protokoéty koniecznosci wykonainia 1obot
mieszkaniowych, ogrodkéw dziatkowych itp. b) kosztorysy,
9. Propaganda i popieranie racjonalnego budow- ¢) przetargi, umowy oraz zlecenia na wyko-
nictwa. nanie rob6t, }
10. Nadzor policyjno-budowlany. d) kolaudacja i superkolaudacja wykonanych
11. Zatwiedrzaaie projektow i udzielanie pozwolen robét,
na roboty budowlane. e) sprawoczdania z wykonanych robot,
12. Postepowanie odwolawcze, f) dokumenty rachunkowe z wy konanych ro-
13. Nadzér nad wykonywaniem zawodu w zakresie bét).
projektowania, kierowania i wykonawstwa bu- 3. Ceny i normy plac robét technicznych i budow-
dowlanego. o lanych:
14. Kontrola przestrzegania zarzadzen odnoSnie a) Cennik robét i materialéw budowlanych.
standartow budowlanych —  przestrzennych Generalia.
i wyposazeniowych, jak np. zarzadzen, okolni- b) Normy plac za prace techniczne.
kow 0 oszczednosciach w- budowniciwie itp. 4. Obrét materialéw budowlanych:
15. Zarzad i administracja TUEFUCHOmOoBel: | a) zapotrzebowanie materiatéw,
a) zajetych przez ‘grzqdy 1’1'nstytu(:]e panstwowe, b) przychéd materialé 6w,
b) RGRIZEZ. IRSLY IUC ] SupT W aue, 3 ¢) rozdzial materiatéw,
¢) ” dla pracowm'kow p :_mstwowy = d) nadzor i kontrola nad zuzyciem materialow,
d) o na mieszkania stuzbowe dla prac. €) protokély zuzycia materialow.
anstw. e . :
o grzy R niegen gt - sty tuciom B¢ gL’Ld»qV\;a.u odbudowa szkét podleglych Min.
i urzednikom panstwowym. sw1a‘y GiE ‘ ‘
17. Czynsze: a) wnioski budzetowe kwartalne i roczne,
a) lokale, b) kredyty,
b) budynki, ¢) sprawozdania kwartalne z wygornanych robét.
¢) place i grunta. 6. Budowa j odbudowa zakladéw i urzadzen uzy-
18. Umowy dzierzawne: tecznosci publicznej:
a) lokale, a) wnioski budzetowe kwartalne i roczne,
b) budynki, . b) kredyty.
¢) place i grunta. » ¢) sprawozdania kwartalne z wykonanych robot.
19. Drobne remonty i konserwacja budynkdow pan- 7. Sprawy ogoékne odbudowy i przebudowy wsi.
stwowych: 8. Normalna odbudowa wsi:
a) wnioski budzetowe kwartalne i roczne a) materialy budowlane,
b) kosztorysy ma zamierzone rovoty, b) kredyty.
¢) kredyty, 9. Akcja specjalna odbudowy wsi:
d) oferty, a) materialy budowlane, -
€) zlecmua na wykonanie robot, b) kredyty.
f) sprawozdania kwartalne i roczne z wykona- 10. Akeja barakowa.
nych rnobot, 11. Akcja instrukcyjna w zakresie budownictwa
g) ‘dokumenty rachunkowe z wykon‘mygh robot. ogniotrwalego na wsi.
) ynkow samo- :
20. PP%Z’:: x;;a.nq SRR S TVaCle sy 12. Wspéldzialanie w projektowaniu i nadzorze nad
a;lawniloi ki budzetowe kwartalne i roczae ; realizacja wlaseiwych planéw zabudowy wsi.
b) kosztorysy na zamierzone roboty, 13. Hufce budowlane.
¢) kredyty, 14. Szk(')tln'tctwc_) budowlane ogbélne:
d) ofe'rty a) c1e~51e1sk1'e'
e) zlecenia na wykonanie robét, b) murarskie,
f) sprawozdania kwartalne i roczne z wykona- ¢) betoniarskie,
- nych robot, d) it P At : :
g) dokumenty rachunkowe z wykonanych robot. 15. Szkelnictwo w zakresie uzyteczno$ci publicznej:
a) wodociagowo - kanalizacyjne,
II. Sprawy budowlane (Odb. II). b) dla gazomistrzéw,
0. Przepisy i zarzadzenia og6lne, ¢) sanitarne
1. Roboty budowlane przewidziane:? | d) i t. p.
a) plany inwestycyjne i wnioski budzetowe 16. Wydawnictwa,
kwartalne i rocane dla budownictwa panstwo- 17. Rézne.
‘wego, ,
b) ‘gla?noy inwestycyjne i wnioski budzetowe III. Sprawy przemyslu budowlanego (Odb. III),
kwartalne i roczne dla budownictwa samorza- 0. Przepisy i zarzgdzenia ogoélne.
dowego. 1. Produkcja materiatow budowlanych:
2. Roboty budowlane w toku: a) umowy — sprawy ogolne,
a) kredyty, z b) wartos¢ produkcji, * -
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PRI

II.

NESS

[11.

Ll )

>

¢) wysokos¢ — zdolnosé produkciji,

dj wymagania stawiane produkcji,

e) nadzor nad produkcja.

Odbudowa przemystu budowlanego:

a) miejsca, projekty i plany odbudowy,

b) odbudowa przemyshu w toku,

‘¢) sprawy finansowe i wnioski inwestycyjne.
Wspoipraca z organizacjami przedsiebiorstw
przemystu budowlanego i agendami gospodar-
czymi Min. Odbudowy i Wydziatu Odbudowy
Urz. Wojew.

Zaopatrzenie i aprowizacja wytworni przemy-
stu budowlanego.

Ewidencja wytworni przemystu budowlanego.
Raporty o stanie zatrudnienia w przemysie
budowlanym.

Kontrola cen na materiaty budowlane.
Inspekcje wytworni przemyshu materialow bu-
dowlanych.

Rozne.

Referat Pomiarowy (Zmak Pom.),

Sprawy techniczne (Pom. T.).

Przepisy i zarzadzenia ogolne,

Sprawy pomiarow — ogolne.

Sprawy pomiarow techniczne — ogolne.
Aktualizacja pomiarow szczegétowych.

Utrzymywanie i wznawianie znakow pomiaro-
wych oraz granicznikéw gruntéw uzytecznesci’

publicznej.

Prowadzenie skladéow znakéw pomiarowych
i granicznikow.

Pomiary zlecone przez Urz. Wojew. (Wydz.
Pom.).

Pomiary zwiazane z klasyfikacja gruntow dla
celéw katastru gruntowego.

Prowadzenie kreslarni.

Roézne.

Sprawy pomiaréw stosowanych (Pom. T. S.).
Przepisy i zarzadzenia ogolne,

Sprawy pomiarow stosowanych — ogolne.
Sprawy z zakresu realizacji i opracowania ge-
odezyjnego lokalnych planpw zagospodarowa-
nia (zabudowania).

Pomiary stosowane, zwigzane Zz. opracowa-
niem i realizacjg lokalnego planu zagospoda-
rowania oraz budownictwem podziemnym.
Kontrola prac osob uprawnionych do wykony-
wania zawodu mierniczego.

Rozne.

Sprawy katastru gruntowego (Pom. KG.).

Przepisy i zarzadzenia ogélne.

Sprawy katastru gruntowego —ogolne.
Katastry gruntowe w I instancji.
Aktualizowanie operatow i dokumentéw kata-
stru gruntowego.

Wspoldzxalame z wlasciwymi witadzami przy
zakladaniu i prowadzeniu Kksiag gruntowych
(wieczystych) wodnych, Kolei zelaznych i gor-
niczych.

Przejecie wyniku klasyflkacp gruntow do ka-
tastru. i

6. Pobor oplat na rzecz Panstwa za prace ewi-
dencyjne oraz czynnosci techniczne, zwigza-
ne z prowadzenie katastru gruntowego.

7. :Rozne:

IV. Sprawy archiwum mierniczego (Pom. AM.).

0. Przepisy i zarzadzenia ogodlne.

1. Sprawy Powiatowego (Miejskiego) Archiwum
Mierniczego — ogolne.

2. Inwentaryzowanie wynikéw wszystkich po-
miar6w na obszarze powiatu (miasta).

3. Prowadzenie rejestrow grutnéw uzytecznosci
publicznej.

4. Ewidencja znakéw pomiarowych.

5. Aktualizowanie katastru szczegétowych puak-
tow pomiarowych.

6. Przechowywanie katalogow punktow podsta-

wowych i szczegotowych obszaru powiatu
i miasta.

7. Przechowywanie - kopii mapy gospodarczej
i planéw szczegotowych obszaru powiatu

(miasta) oraz kopij lokalnych planéw zagospo-
darowania (zabudowania).

8. Przechowywanie operatu aktualizacji pomia-
row oraz operatéw pomiaréw stosowanych.

9. Przechowywanie operatow pomiarowych i do-
. kumentow opracowanych przez osoby upraw-
nione do wykonywania zawodu mierniczego.

10. Prowadzenie skladnicy map, planéw, drukow
technicznych i ich rozsprzedazy.

11. Sprawy wyposazenia technicznego.

12. Roézne.

Uwaga: Nowy wykaz akt (teczek) dla Re-
feratu Samorzadowego i Inspek-
cyjnego oraz Inspektoratu Pozarni-
czego zostanie - podany w czasie
pozniejszym po ustaleniu struktuiy
organizacyjnej tych referatow.

B. Publikacje Wladz Naczelnych oraz
urzedéw i instytucyj podleglych.
Poz. 8.
OKOLNIK Nr 49
PREZYDIUM RADY MINISTROW
do wszystkich Ob. Ob. Ministréw w miejscu
o naduzywaniu telefonéw stuzbowych.
Nr. O-II-d-2-7.
W zwigzku z rezolucja K. R. N. z dnia 20. IX.

r, b. w sprawie naduzywania telefonow siuzbowych
i zadluzenig z tytulu niezaptaconych przez instytucje

i urzedy panstwowe rozmoéw i depesz stuzbowych—

prosze z po‘lecemnia Obywatela Prezesa Rady Mini-
strow o pouczenie podwiadnych i nadzorowanych
organdéw j instytucji oraz pmedqxebxorstw panstwo-
wych, aby:

a) zaniechane zostalo uzywanie telefonéw stuz-
bowych do rozméw prywatnych, do rozméw shuzbo-
wych w celach blahych oraz do rozmoéw przydiugich

. .. utrudniajgcych polaczenie innym reflektantom,
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Przediuzanie rozméw ponad istotng potrzebe,
przy stabo rozwinigtej steci teiefonicznej — powoau-
je utrudnienia fungcjonowania aparaiu admiustra-
cyjnego i szkody dla zyc.a gospodarczego, wsxutek
zwolnienia tempa i sprawnosci poigcezen. Nad rozmo-
wamj teiefar.cznymi nalezy rozroczyé sciSlejsza ‘kon-
trnole.

b) Niedopuszczalne jest rowniez zaleganie z opla-
tami za rozmowy telefoniczne i depesze, zakrecyto-
wane przez poczte. Utrudnia ono bowiem w szczeg6l-
ny sposob gospodarke pocztows, Joprowadzona
z trudem do poziomu oplacainosci. Wszystkie zale-
glosci z tego tytudu powinny byé¢ uiszczone w ramach
kredytéw budzetowych, w ratach miesigcznych. Do-
pilnowanie splat zlecone zostalo zgodnie z rezolu-
cja K. R, N. Komisarzowi Oszczednosciowemu w Mi-
nisterstwie Skarbu.

Warszawa, dnia 31 grudnic 1946 r.

Dyrektor
Biura Organizacji i Spraw Osobowych
(—) Prof. dr M. Jaroszynski
URZAD WOJEWODZKI Lublin, dnian 22 stycznia 1947 r.
LUBELSKI
Wydzial Ogdlny
L. dz. O. Org. 45/47,
Naduzywanie telefonow
stuzbowych
Do
Ob. Ob. Naczelnikéw Wydzialow
(wszystkich) U. W., Wojew. Inspektorow
Starostw i Samorzadu, Kierownikow Oddziatow

Wydz. Ogélnego, Starostéw Powiatowych (wszystkich) |

Wojew. Lubelskiego i Prezydentéw miast Chelma,
Lublina i Siedlec.

Powyzszy odpis okélnika Nr. 49 Prezydium
Rady Ministrow, z dnia 31. XII, 46 r, Nr. O-1I-d-2-7
w sprawie przedmiotowej, Urzad Wojewodzki prze-
syla z proéba o $cisle zastosowanie si¢ Obywateli do
zalecen w tym okolniku zawartych.

Za Wejewede
(—) Wlodz. Borkusiewicz
Naczelnik Wydziatu

. - Poz. 9.
e S OGLOSZENIE
Wojewddzkiej Komisji do spraw upafnstwowienia
przedsiebiorstw w Lublinie.

Nr 57/47.

Przewodniczagcy Wojewddzkiej . Komisji do
spraw upanstwowienia przedsiebiorstw w Lublinie
niniejszym oglasza nastepujace zarzadzenie Glow-
nej Komisji: . 3

Zarzadzenie
Przewodniczacego Gléwnej Komisji do spraw
upansiwowienia przedsiebiorstw

z dnia 20 grudnia 1946 r.

Na zasadzie § 14 ust. 1 rozporzadzenia Rady
Ministrow z dnia 11. IV. 1946 r. w sprawie trybu
postepowania przy przejmowaniu przedsigebiorstw
na wtasnosé Panstwa (Dz. U. R. P. Nr 17, poz. 114)
na wniosek Ministra Informacji i Propagandy za-
rzadzam wylgczenie nizej wymienionych przedsie-
biorstw przechodzgcych na wlasnos¢ Panstwa na
zasadzie ustawy 2z ‘dnia 3 stycznia 1946 r. (Dz.
U. R. P. Nr 3, poz. 17) spod wlasciwosci wojewodz-
kich komisji do spraw upanstwowienia przed-
sigbiorsiw: :

1. przedsigbiorstwa przemystu poligraficznego;

2. drukarnie.

Powyzsze przedsiebiorstwa przekazuje do po-
stepowania w trybie § 30 cytowanego wyzej rozpo-
rzadzenia Rady Ministrow.

Przewodniczgcy
Glownej Komisji do spraw -
upanstwowienia przedsigbiorstw
(—) Prof. Dr L. Kurowski
Lublin, dnia 25 stycznia 1947 7.
Przewodniczacy Wojewodzkiej Komisji
do spraw upanstwowienia przedsieb.

(—) M. Mazur

Poz, 9a
OGLOSZENIE

Nr. 55/47.

Przewodniczacy Wojewodzkiej Kcmisji do spra

Wojewodzkiej Komisji do spraw upanstwowienia przg:dsiqbiorétw w Lublinie

w upanstwowienia przedsigbiorstw w Lublinie, ulica

22 Lipca Nr 4 pok. 4, zgodnie z § 24 Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 2. IV. 1946 r. w sprawie trybu
postepowania przy przejmowaniu przedsigbiorsiw na wilasno$¢ Panstwa (Dz. U. R. P. Nr 17/46, poz. 114)

niniejszym oglasza nastgpujacy

WYKAZ PRZEDSIEBIORSTW Ni Va

e : ¢ s e et , Podstav.va prawna | Naczyja wlasnodé
Lp, Nazwa 1 p.rzedm.ot Mu._)sce. pt?lozenla Wiatciarel. o przejécia ma przejéé
przedsigb‘orstwa przeds:el?_l.oxjstwa : ’ lub przejecia przedsiebiorstwo
1 DA L8 R b e T A 6
Plakam Lubl e b _aftii8iustivl; Lits 5B
iekarnia ublin: i ! Wi st zdn. 3.1.1946 1. | e
: Mechaniczna ul. Doayar i 4B SEONEIS DAL, Sl DR 5 71‘)& 44| SERD ar e
' poz. -
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Nazwa i przedmiot

Miejsce polozenia

Podstawa prawna

Na czyja wlasno§G

L, P- e ey WLES’CICIGJ przejécia ma przej§é
przedsiebiorstwa przedsigblorstwa lub przejecia przedsiebiorstwo
1 2 3 4 S T 6
art. 3 ust. I lit. A
2 |  Miyn Zbozowy Sl e S b o dm 301046 r. |Skarb Pasist
viiyn Zbozowy ortman (Genia ust. zdn. 3.1.1946 r. ar anstwa
ul. Garncarska 62 (Dz. U. B, P. Nr 3/46,
poz. 17)
3 Miyn Piszcza Kwapiszewski
Gospodarczy pow. Biata Podlaska Jozef 3
4 Mtyn Rossosz % R
Gospodarczy pow. Biala Podlaska| ~\ QROWICZ Jan » 3
5 Mtyn Rossosz Romanowicz St.
Handl.-Gospodarczy | pow. Biala Podlaska Kurzawinski s
Mtiyn Frampol i :
6 Gospodarczy pow. Bilgoraj pAUSIRU BT ~ 3
7|  Miyn Zhos chein R
yio £bOZOWY. | Hrubieszowska 37 ”
% Nty kol ;.Zlvcza
Gospodarczy gm. ks " »
pow. Chelm
9 DSy : Biatopole Bransztajn
B Sk pow. Hrubieszow | Tomala Waclaw i
10 Mityn Handlowy T laeut Brandt i Regel
Rekord" rubieszéw randt i Rege .. o
Miyn Zbo: ke Michuel Szmi
11 yn Zbozowy pow, Krasnystaw ichuel Szmic ” "
9 Miyn Gorzkow Kazimierz
k2 ¥ Wodno - Elektryczny| pow. Krasnystaw Skwincki 2 -
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. o . AP pg Yo tniiel Podstawa prawna Na czyja wlasno&s
L.p. Nazwa 1 p.lz.edmmt MAejace' p:?lozema Wiaseiciel przeibcia B
przedsiebiorstwa przedsiebiorstwa lub przejecia przedsiebiorstwo
1 2 3 4 GRS 6
Sh s B art. 2 ust. I lit. b
onskowola X J. ust. z dn. 3.1.1946 r. :
13 Mtyn Motorowy D DY Niemiec (Dz. U. R. P. Nr 3/46, Skarb Panstwa
poz. 17)
art., 3 ust. I lit. A
. Konaréwka p. 13
14 Mtyn Zbozowy Radzvi F. Hawryluk ust. z dn. 3.1.1946 r. 3
SMApERT et |(Dz. U. R. P. Nr 3/46,
i poz. 17)
15 Miyn Jablon Gierai i S-k
Gospodarczy pow. Radzyn e b R 2 4
Mlyn Uhnéw
16 Turbinowo - Wodny pow. Tomaszow Dorozynski Leon ~ %
Lub.
A7 Mtiyn Motorowy Wiodawa Zalewski i S-ka = -
Ruskie Piaski Herszek
18 Mtyn Wodny 2 o b
pow. Zamos¢ Gewercman

Jednoczesnie poucza sie, ze zgodnie z § 27 zwiazki samorzadowe, miedzykomunalne, spéidzielnie, albo
zwiazki spoldzielni moga zglosi¢ do Wojewédzkiej Komisji swoje prawa do przedsiebiorstw objetych wyka-
zem, a wladciciele przedsiebiorstw moga ponadto zglosié zarzuty, ze przedsiebiorstwo nie przechodm albo nie
podlega przejeciu na wilasno$¢ Panstwa, lub oséb prawnych prawa publicznego.

W imieniu zwigzkéw samorzadu terytorialnego i‘ zwigzkéw miedzykomunalnych oraz wszelkich in-

nych instytucyj, ktére w zwiazku z wojna, rozpoczeta w dniu 1 wrzeSnia 1939 r.,

zostaly

rozwigzane lub

utracily faktyczng moimo$¢ dzialania, moga zglaszaé ich prawa Wojewbdzkie Rady Narodowe lub Urzedy
Wojewodzkie, a w imieniu spoéldzielni — Zwiazki Rewizyjne Spéldzielni R. P,

Zgodnie za$ z § 76 uprawnienia, przystugujace wlascicielowi przedsiebiorstwa,” przysluguja w razie
jego nieobecno$ci krewnym w linii prostej (zstepnym i wstepnym, réwniez dzieciom nie§lubnym), rodzefi-
stwu, malzonkowi, tudziez osobom sprawujacym zarzad przedsigbiorstwa nieobecnego wlasciciela.

Prawa lub zarzuty winny by¢ zgloszone w 30-dniowym terminie od daty ogloszenia wykazu i poparte
dowodami.

|

Laublin, dnia 25 stycznia 1947 7.

%t |

Przewodniczgcy Wojewédzkiej Komisji
do spraw upanstwowienia przedsigbiorstw

(—) M. MAZUR
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Poz. 9b
OGLOSZENIE
Wojewodzkiej Komisji do spraw upanst wowienia przedsiebiorstw w Lublinie.
Nr. 56/47.

Przewodniczgcy Wojewodzkiej Komisji do spraw upanstwowienia przedsigbiorstw w Lublinie, ulica
22 Lipca Nr. 4, pokoj Nr. 4, zgodnie z-§ 34 Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 11. IV. 1946 r, w spra-
wie trybu postepowania przy przejmowaniu przedsiebiorstw na wiasnos¢ Panstwa (Dz. U. R. P. Nr. 17,
poz. 114) niniejszym oglasza wykaz przedsiebiorstw, co do ktérych zostaly zgloszone zarzuty.

WYKAZ PRZEDSIEBIORSTW Nr. IV c.

Nazwa 1 przedmiot

Miejsce polozenia

w Krasniku

ul. Kosciuszki 21

L.'p przedsiebiorstwa przedsiebiorstwa WlascxcnelA
ey i 2 3 4
1 Oleiarni Lublin Natan i Panen
2IgE ul. Lubartowska 8 Grinfeldowie
2 Tartak ,Suszno' Wiodawa —_—
= } v Chelm fpa s
3 Tartak ,,Syrena M wowska 12 Kamenz Artur — Niemiec
X ! Lubli
4 Fabryka Skrzyn L GarbarI;ka 3 Poniemieckie
N Tartak ,Zaklikow" Zaklikow
w Zaklikowie pow. Krasnik 7
6 Tartak Majdan Sieniawski R
i ,Majdan Sieniawski" pow. Bilgoraj Poniemiecki
Mtyn Zbozowy Swierze e
/ w Swierzach pow. Chelm Tarnowski Adam
Warsztat Rzeznicki Krasnik g PR
Poniemiecki

Wzywa sie wszystkie zainteresowane osoby, aby zglosily sie w dniu 21 lutego 1947 r. o godz. 9-ej

w: Lubelskim Urzedzie Wojewédzkim, pokéj Nr. 7, na posiedzenie Komisji, ktora bedzie rozpoznawac zg

szone zarzuty.

Niestawiennictwo osob zainteresowanych nie wstrzymuje rozpoznania sprawy.

Lﬁblin, dnia 25 stycznia 1947 r.

Przewodniczgcy Wojewddzkiej Komisji -
do spraw upanstwowienia przedsiebiorstw

{(—) M. MAZUR

1o-

)
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Poz 9c¢
: OGLOSZENIE
: Wojewodzkiej Komisji do spraw upanstwowienia przedsigbiorstw w Lublinie.
Nr, 58/47.

Przewocdniczacy Wojewoédzkiej Komisji do spraw upanstwowienia przedsiebiorstw w Lublinie, ulica
22 Lipca Nr. 4, pokoj Nr. 4 zgodnie z § 49 Rozporzadzenia Rady Ministréow z dnia 11. TV. 1946 r. w sprawie .
trybu postepowania przy przejmowaniu przedsigbiorstw na wiasnos¢ Panstwa (Dz. U. R. P. Nr. 17, poz. 114)

niniejszym ogtasza zapadle w dniach: 23 listopada-1946 r.,
postanowienia Komisji:

7 stycznia 1947 1.

3rorRrlOr=l it 0

20 grudnia

1946 r. oraz

I. Wojewodzka Komisja postanowiia przedstawié¢ wlasciwemu Ministrowi wniosek o przejecie na wilas-

no§¢ Panstwa nastepujacych przedsiebiorsiw:

Nazwa i przedmiot

Miejsce polozenia

Podstawa prawna

e i Wiasciciel przeJSCIa
przedsiebiorstwa przedsieblorstwa lub przejecia
S il : O e
sart. 3 ust- I 1it0 A
1 Zaklady Przemystowe Lublin ; i ust. z dlrll. 3.1.1946 r.
K. R. Vetter il Berhardyaska 15 Olga Lipczynska | (p, . R. P. Nr 3/48,
poz. 17)
t. 3 ust. I lit. B
Huta Szkla Lublin ar
2 Lublin - Tatary : Snotca obotnttes ust. z dn. 3.1.1946 1.
Spotka Robotnicza ul. keczynska 59 (Dz. U. R. P. Nr 3/46,
poz. 17) A
Zaklady Graficzne Lublin u;rt-zBngt'gi igéﬁAr
3 J. Pietrzykowski 3% 3 J. Pietrzykowski el T
w Lublinie ul. Kosciuszki 4 (Dz. U. R. P. Nr 3/46,
. . poz. 17)
4 Drukarnia , Estetyczna" Lublin . 2 :
-w Lublinie ul. Koéciuszki 10 Majeweltl dolnatnk 9
Fabryka Cukrow Lublin alt‘ t. 3dUSt3- IIIIS)ZGB
5 i Czekolady , Veritas" . Horowicz Icek ust. z dn. 5.1 I.
w Lublinie ul. Staszica 22a (Dz. U. R. P. Nr 3/46,
poz. 17)
: art.r3-ust. it A
Browar ,,Jelen” Lublin -
6 P Zylber Stefan ust. z dn, 3.1.1946 r.
w Lublinie ul. Bychawska 106 (Dz. U. R. P. Nr 3/46,
) poz.: 17)
yLumowerke" Lubli S . art. 2 ust. I lit. d
7 |Fabryka Sokéw Owocowych i L Z Zipser ust. z dn. 3.1.1946, I
w Lublinie ul. Garbarska 2 i Niemiec Hempel (Dz. U.R.P. Nr 3/46,
poz. 17)
Zaklady Zamost & e axt't. :iiusglllléi.aB
8 Przemyshu Drzewnego _ ; ust. z dn. 3.L r,
w Zamosciu ul. Lubelska 76 i S. Z. Zipser (Dz. U. R. P. Nr 3/46,
5 poz. 17)
e uste ISl
Fabryka Papy Lublin ar
9 | i Przetworow Smolowych Firma. iiemiecka ust. zdn. 3.1.1946 r..

w Lublinie

ul. Fabryczna 24

(Dz. U. R. P. Nr 3/48,
poz. 17)

10

Fabryka Maszyn Rolniczych
i Odlewnia Zelaza
S-ka Akcyjna w Chelmie

Chelm
ul. Lwowska 16

Udzialowcy
Polacy i Niemcy

art. 2 ust, I lit. d
ust. zdn. 3.1.1946 r._
(Dz. U. R. P. Nr 3/46,
poz. 17)
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: eep LA by Podstawa prawna
Lo Nazwa 1 p.rzedmlot Mle,1sc§ pf)lozema Wiacciciel praejécia
przedsiebiorstwa przedsieblorstwa lub przejecia
1 2 ' 3 ' 4 5
art,. 2 wstaX liteb
11 Miyn Zbozowy Kamien Dalke Gustaw ust. zdn. 3.1.1946 .
w Kamieniu gm. Turka, pow. Chelm Niemiec (Dz. U. R. P. Nr 3/46,
poz. 17)
art. 3_ust. T lit; A
19 Miyn Zbozowy ,,Korona" Piaski Josek i Brandla ust. z dn. 3.1.1946 r.
w Piaskach pow. Lublin Hochman (Dz. U. R. P. Nr 3/46,
poz. 17)
13 Mtiyn Motorowy Hrubieszéw Marczewska
o w Hrubieszowie ul. Przemystowa 23 Antonina !

gdyz przedsigbiorstwa wymienione pod. L. p. 2, 5, 8 zdolne sq zatrudni¢ przy produkcji na jedna zmiang
wiecej niz 50 pracownikéw, wymienione pod L. p. 1, 6 posiadaja zdolno$¢ produkcyjna PpoOwyzej
15.000 hl. piwa rocznie, wymienione pod L. p. 3 i 4 sa drukarniami, wymienione pod L. p. 7, 10 byly spol-
kami kontrolowanymi przez obywateli niemieckich, wymienione pod L. p. 9 i 11 jako wlasnos¢ obywateli
niemieckich, oraz wymienione pod L. p. 12 i 13 posiadaja zdolno$¢ przemialowa powyzej 15 ton zboza
na dobe.

II. Wojewbédzka Komisja postanowila skreglié z wykazu przedsiebiorstw podlegajacych przejeciu na

wlasnosé Panstwa nastepujace przedsicbiorstwa: :

; : e et Podstawa prawna
T Nazwa 1 p'rzedmmt Mlqs?e .po}ozema Wiasciciel przejécia
przedsiebiorstwa przedsigbiorstwa lub przejecia
1 ¥ 2 2 3 I > 5
T e o I — ot ot | 225 KD
rzesrfl]zas Ja‘;z:awny pow. Zamo$é i Sz. Jakimowicz (Dz. U. R. P. Nr 3/46,
poz. 17)
lyn Zbozowy L art. 3 ust. I lit. A
o | Zaklady Przemystowo- Krasnik s ust. z dn. 3.1.1946 r.
Handlowe w Kraéniku ul, Jagiellofiska At (Dz. U. R. P. Nr 3/486,
S-ka z o. o. poz. 17)
: IVHYnk Zbozowy Wiodawa M.-Spokojny
o vsrgo\/\%élgavlvigka " ul. Zabagonie 7 i L. Wurcelman s
Mtyn Parowy 3 :
4 | B- Aroniak, M. Nusbaum Radzyn I\I/i Q\i‘s’{;ﬁl}; ;
i A. Ciepielinski ul. Migdzyrzecka 71 { A, Ciepielinski '
w Radzyniu
5 Mtiyn Zbozowy Wysokie Stanist. i Wincenty
w Wysokiem pow. Zamo$é Szwiedziukowie 3
Mlyn Zbozowy R. Plizga
6 | Plizga i S-ka Tomaszow Lubelski 2
; . A, Glaz
w Tomaszowie Lub.
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: : 0 ey Podstawa prawna
‘ i przedmiot 1€]: i T p
o Nazwa 'pI:Z dmio M1ejsce' pf)&ozema Wiasciciel e
przedsiebiorstwa przedsiebiorstwa lub przejecia
1 2 3 4 CEERRY
D S-cy Szmula art, 3 ust. I lit, A
. Mtyn Gospodarczy Kamien Samberga, ust. z dn_ 3.1.1946 r.
w Kamieniu gm. Turka, pow. Chelm A. Bitmana (Dz. U, R. P, Nr 3/46,
. i G. Samberga poz. 17)
8 Miyn Wodny Sutowek 75%s polskie
w Sutowku gm. Suléw, pow. Zamosc| 25% niemieckie g

Huta Szklana Robotnicza

art. -3 ust; Il kit B3

Uhrusk ‘
9 »INadbuzanka' gm, Sobibor, Udzialowcy (S;t'é dfg 1?;1111343?’26
w Uhrusku pow. Wiodawa ' .po.'z '17) e
Sy art. 3 ust. I lit. A
o »Mlyn Motor" Mﬁ,‘oﬁ*’, Jan i Maria ust. z dn. 3.1.1946 r.
. 3 ki gm. Michoéw .97
w Michowie pow. Lubartow Skorko (Dz. U.pl(%).z.P.Nl\)h 3/46,
11 Miyn ,Mokratki" Pulawy-Mokratki Bkt T
w Putawach ul. Zielona 21 S e b i
Rafineria Thuszczow Lublin J. Borikowski
12 | J. Bonkowski i B. Bassak ul. Zabia 4 T L

w Lublinie

gdyz przedsigbiorstwa wymienione pod L. p. 1 i 9 nie sg zdolne przy produkcji na jedng zmiane zatrudnic
wie¢cej niz 50 pracownikéw, wymienione pod L. p. 5, 6, 7, 8 i 11 nie posiadajg zdolnosci przemialowej
powyzej 15 ton zboza na dobe, wymienione pod L. p. 2, 3, 4 i 10 ze wzgledu na posiadane elektrownie
podlegaja kompetencji Ministra Przemyslu oraz. wymienione pod L. p. 12 nie mialo dzialu produkcji pod
nazwa Rafineria dostatecznie urzadzonego i ewentualne wyodrebnienie tego dzialu produkcji z calosci
przedsiebiorstwa ze wzgledow technicznych, gospodarczych i administracyjnych nie jest mozliwe.

Od powyzszych postanowieni Wojewodzkiej Komisji moga wlasciciele przedsiebiorstw oraz osoby, urze-
dy i instytucje, wymienione w §§ 19 i 27 powolanego Rozporzgdzenia Rady Ministrow, wnieéé odwolanie do
Glownej Komisji w zawitym terminie 14 dniowym od daty ogloszenia postanowienia w Wojewddzkim Dzien-
niku. .

Odwolanie nalezy wnies¢ za posrednictwem Wojewodzkiej Komisji. .

Lublin, dnia 25 stycznia 1947 r, Przewodniczacy Wojewodzkiej Komisji

do spraw upafistwowienia przedsigbiorstw
(—) M. MAZUR

moésci liste tfawnikow Sadu Okregowego w Lublinie,
powolanych na rok 1947 w trybie §§ 5 i 6 wyzej powo-
lanego rozporzgdzenia, a mianowicie:

Poz. 10.
OGLEOSZENIE
Prezesa Sadu Okregowego w Lublinie
z dnia 29 stycznia 1947 r.
Nr. Prez. 682/47.

I. Z Miejskiej Rady Narodowej w Lublinie

ulica:

Na podstawie § 7 rozporzadzenia Ministra Spea- 1. Baranowski Henryk Kopernka 10
wiedliwosei z dnia 27. XI. 1945 r. o trybie powolywa- 2. Barlakowski Wiadystaw Majdan Tatarski Zf.
nia oraz o prawach i obowigzkach tawnikéw ‘w poste- 3. Bien Jozef Szopena 13
powaniu doraznym i w sprawach o przestepstwa 4. Borowski Wiadystaw Lubartewska 50
szczegblnie niebezpieczne w okresie odbudowy Pan- 5. Czuryszkiewicz Wacltaw Goérma 4

Dymowski Tadeusz Kochanowskiego 14

stwa (Dz. U. R. P. Nr. 53, poz. 303) podaje da wiado- 6.
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Nr‘é

. Figlarski Stanistaw

. Gluch Anteni

. Gora Stanistaw

. Grzesinski Stan'staw
. Jaskowiak Stanistaw

. Jendrej Franciszek

. Kalinowski Bronistaw
. Klimek Piotr

. Kruczek Wiadystaw

. Kruvka Piotr

. Kurek Aleksander

. Kurek Edward

. Lipniacka Janina

. Marchwic Aurela

. Mitrut Edward

. Mrozik Edward

. Napiérkowski Mieczystaw
. Okélski Huoon

. Parczvnski Bogdan

. Pikutéwns Halina

. Pietrzvk Leon

~» Pomorski Stefan

. Pustelnik Mieczystaw

. Sandecki Tadeusz

. Sikorski Jan

. Skulimowski Jan

. Sobko Daniel

. Szvmanski Mieczvstaw
. Radzikowski Waclaw

. Rakowski Tomasz

. Rvmski Wiadystaw

. Tochman Jan

. Dr. Tvnecki Jézef

. Wesotowski Wiladystaw
. Woitowicz Jan

. Wrzos Tomasz

. Zaczkowski 'Stefan

ulica:
Przemvstowa 9
Drewniana 20
Dolna P Marii 32
Parkowa 16
Nowarvbna 2

1 Maja 26

Leéna 20
Wispnblna 34
Parkowa 6

- Szovena

Bvchawska 24

Kr. Leszczynskiego 47

Orzechowskiego 9 .

Graniczna 3
Biernata 12
Leczynska 67
Bernardvnska 7
Cukrownia
Wesota 10
Sktodowskiej
Rrowarna 2
Bvchawska 123
Wsnolna 14
Byvchawska 16
Lubartowska 8
Krak. Przedm. 29
Szopeng 11
Bvchawska 31
Koéeciuszlki 4
Probostwo 10

-H'moteerna 4

Cukrownia
Szopena 3
Wesnta 3
Bvechawska 16
Metgiewska 9
Towarowa 8

II. Z Wojewddzkiej Rady Narodowej
z powiatu lubelskiego

. Rochen Wtadvstaw,

. Rolesta Stanistaw,

. Rucrkowsks Jam,

. Rurvt Woiciech

. Flis Stamistaw,

. Flis Tadeursz,

. Garzal Misezvstaw,

. Jabtondki Thzef,

. Jezierski Franciszek,

. Jezierski Jan,

. Kisiel Stanistaw

. Kosakowski Stanistaw,
. Kowaldki Jam,

. Kulinski Stafan,

. Mazurkiewiez Franc'szek,
9. Mendvkowski Piotr,
. Nastuj Stanistaw,

. Nowak Kazimierz,

. Opolski Julian,

. Paluch Tomasz,

. Pawelec Jbzef,

. Porebski Jan,

. Pvszniak Wiadystaw,
- Smolenn  Antoni,

z Borzechowa

z Keblonig

z Piotréwika

7z Z'elonei

ze Swidniczka.
z Wolki !

"z Wazie Ghrmveh

v. Bystrzycy Nowej

.z Teklina

z Teklina

z Niedrzwicy
z Niedrzwicy
z Tuszowa

7z Schieszezan
7z Milejowa

z Scbieszezan
z Tuszowa

z Trzeciakowa
7 Sobieszeczan -
z Milejowa

z Photrkowa
z Urszulina

z Piotrowic

72 Zatucza

- 68.
- 69.
70.

g
T2,
73.
74.
5.
76.
7.

8.
9.

81.

82.

84.
-85.
86.
87.
88.
89.
90.
91.
92.
93.
94,
95. Plat
. Piekarz Jozef,
97.
98.
99,
100.
101.
102.
103.
104.
105.
106.

107,
-108:

109.
110.
111.
112.
113.
114,
115.
116.
117..
118.
119.
120.
121.
122.

Szewezvk Jam,

Staszewsk: Stanistaw,
Syrwal Edward,
Szacan Jam,
Szczepaniak Jan

z Zadebia
z Krzezonowa

z Krzczonowa
z Debszezyzny
z Radawca Duzego

Szyszka Tomasz, z Piotréwka
Ulanicki Mchat, z Kozic Dolnych
Wnuk Edward, z Zalucza :

Wiaicik Jam,
Wos Pawel

z Krzezonowa
z Bystrzycy Nowej

III. Z Wojewddzkiej Rady Narodowej
- z_powiatu lubartowskiego

Rednarczvk Pawel, z Zawieprzyc

Cholewa Henrvk, z Rabszczvzny -

. Czubacki Wactaw, z Rudki Golebscki»e)
Dzieciolek Szczepan, -z Leszkowic
Filipek Antoni, z Wolki Starej

. Filipek Stefan, z Firleja
Harlinski Ryszard, z Lubartowa
Jedrzeiewski Wiadystaw, z Kamionki
Kobvika Jozef, z Wolki Rokickiej
Kolodziej Jozef, z Sernik
Lubinski Antoni, z Lubartowa
Marzeta Jan, z Ciecierzyna
Mika Jan, z Brzostéwki
Misztal Jan, z Syrego
Olgo Stanistaw z Czemiernik
Opolski Mieczystaw, z Lubartowa
Ortowski Franciszek, z Lubartowa

Platek Marian, ze Stalowni b

z Wélki Niemieckiej
z Rozkopaczewa
z Abramoéwki Wielk,

z Podlodéwki

Siepsiak Pawel,
Szczepanski Aleksander,
Szewczyk Boleslaw,

Tanski Stefan z Wielkego
Wiak Jozef, z Rawy
Wéjtowicz Jozef, z Lubartowa
Wierzchon Jézef, z Kam‘onki
Wozniak Stanistaw z Kam‘onki
Wrzos Stefan, z Lubartowa
Wrotkowski Jozef, z Kam‘onki
Urban Feliks, z Lubartowa

Urban Franciszek, -z Baranéwki

IV. Z Wojewddzkiej Rady Narodowej
powiatu krasnickiego

Blazikowski Feliks, z Ludmitéwki

Gazda Jan, z Grabowki
Iskra Jan, “z Grabéwki
Jarzyna Jan, z Swieciechowa
Lepart Michal, z Sulowa #
Maciejak Wojciech, z Grabowki -
Maziarz Jbzef, z Krasnika
Msoisz Jan, z Kraénika

z Swieciechowa
z Zakrzowka
z. Potoka

z Swieciechowa
z Swieciechowa
z Krasnika

Narobezyk Franciszek,
Waler'anowicz Pawel,
Wajtowicz Kazimierz,
Wo#zniczka Jan,
Zabor Pawel

Zdyb - Stefan,
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123.

124,
125.

126.
127.
128.
:29¢
130.

131.
132.

133.
134.

135.
136.
137.
138.

139.
140.

141.
142.

143.
144,
145.

146.
147,

148.
149,

150.
151.

152.
153.
154.

155.
156.
157.
158.
159.
160.
161.
162,
163.
164.
165.
166.

. 167.

168.
169.
170.
wirh
172.
173.

V. Z Wojewddzkiej Rady Narodowej
z powiatu putawskiego

Bantuzi Jan,

Bednarski Bolestaw,
Ciapa Franciszek,
Doposz Stanistaw,
Duda Bronistaw,
Firlej Stanistaw,
Glogowski Feliks,
Jedrek Teodor,

Koksa Jan,
Kotacz Jan,

Koter Stefan,
Kowalcayk Mieczystaw,
Krupa Wiadystaw,
Kupicz Jan,

Kus Wiadystaw,
Kusmierek Ignacy,
Liyjak Bolestaw,
Mazur Jan,

Murat Jan,
Osinski Czestaw,

Pecio Jozef,

Pikula Jozef,

Pitat Stanistaw,
Polinski Wiadystaw,
Ptak Stanistaw,
Skowron Stefan,
Tarasiewicz Jozefa,
Tomasiak Jozef,
Walezak Zygmunt,

Wojewoda Tomasz,
Wozniak Wiadystaw,
Zaborowski Stefan,

Pulawy, ul. Kolejo-
wa 95

z Gor Opolskich

z Rogowa

z Kopalina Kamienia

z Opola

z Przybysltawic

z Lukowic

Putawy, ul. Kranco-
wa 5 Z

z Pogonowa

z Wojciechowa

z Rud

z Pogonowa

z Brzozowej Gaci

z Lejsc

z Opola

z Konskowoli

z Piotrowa

z Kepy Piotrow

z Rud

Pulawy, ul. Kolejo-
wa 3 4

z Markuszowa

z Opola

z Opola

Putawy, Izabelli 5

z Opola

z Wijciechowa

z Grodka

z Przyslawic

Putawy, ul. Kolejo-
wa 3

z Jaworowa

z Pogonowa

z Gor Opolskich

VI. Z Wojewodzkiej Rady Narodowej
z powiatu chelmskiego

Aponiak Stefan,
Bak Wiadystaw,
Belda Jerzy,
Bielecki Wiadystaw,
Drozd Kazimierz,
Dzius Jan,
Iwanczuk Jozef,
Janmicki Julian,
Janczuk Franciszek,
Jasiota Jan,
Jewdoszuk Jozef,
Kijankowna Albina,
Klepka Antoni .
Korn‘szuk Jozef,
Kraczkowski Stamistaws,
Lewtak Stanistaw,
Eancucki Kazimierz,

z Horodyszcz
z Wiszniewic
z Czulezyce
ze Zmudzi

z Chelma

z Olchowiec

z Kirzywiczek
z Rakotup

z Krzywiczek
z Olchowiec
z Swierza

z Chelma

z Siedliszcz
ze Stawu

z Rakotup

z Turki

z Rakotup

Majkutowicz Wiadystaw, z Chelma

Materkowski Stanistaw,

z Chelma

174.
175.
176.
14T
178.
179.
180.
181.
182.
183.

184.
185.
186.
187.
188.
189.
190.
191.
192.
193.
194,
195.
196.
197,
198.
199:
200.
201.
202.
203.
204.
205.
206.
207.
208.
209.
210.
211.

219,

213.
214.
215.
216.
217.
218.
219.
220.
221.

Mielniczuk Jozef,
Molenda Stanistaw,
Mroczkowski Pawel,
Popielnicki Jozef,
Przygalinski Wiadystaw,
Rozynski Micczystaw,
Ryp Wtiadyslaw,

Skubij Dymitr,

Stopa Franciszek_
Szynkaruk Jozef,

Rakotup
Horodyszcz
Chelma
Chelma
Chelma
Les$niowic
Okopow
Bukowej
Wiszniewic
Czulczyce

N N RN NNNDNW-SN N

VII. Z Wojewddzkiej Rady Narodowej
z powiatu krasnystawskiego

Bereza Jozef.

Cikosz Jan,
Chojnacki Mateusz,
Dolepski Wincenty,
Dziedzic Piotr,
Gagol Karol,

Grabo$ Jozef,
Jabtonski Feliks,
Jaszak Mateusz,
Jaworski Antoni,
Jonasz Jozef,
Jozwicki Wiadyslaw,
Kapica Jozef,
Kardyka Karol,
Kaszucki Zygmunt_
Kobylas Stanistaw,
Kowalczyk Stanistaw,
Kozyra Bolestaw,
Kro6l Janina,

Kryk Pawet,
Kwiaton Jan,
Ladniak Michat,
Tukasik Wojciech,
Maciejewski Wiadystaw,
Magdziarz Maria,
Marek Stanistaw,
Mazur Jan,

Mazurek Antoni,
Melgies Jozef,
Pawlowski Stanisiaw_
Przysiezniak Jozef,
Saran Michat,
Sobstyl Helena,
Stepien Jan,

Tomas Michal,
Zasiadezuk Zygmunt,
Zawistak Stanistaw,
Zawistak Tomasz,

z Latyczowa

z Pilaszkowic

z Antoniowki

z Fajslawic

z Tarnawki

z Rybczewic

z Maciejowic Starych

~ z Ortowa Drewnian.

z Suchodotow

z Oriowa Murowan.
z Wolki

z Orchowiec

z Wolki Zotkiewskiej
z Brzozowiec

z Krasnegostawu

z Rownianek

z Antoniowki

z Dragonow

" z Czystej Debiny

z Maciejowa

z Surchonia

z Wolki

z Brzozowic

z Olesina

z Krasnegostawu

"z Ronska

z Krasniczyna

z Kozienic

z Rozek

z Wolki Orlowskiej
z Orlowa Drewnian.
ze Stryjowa

z Lukaszowki

z Tarnowki

z Zakrzewia

z Dzannego

z Zurawia

7z Zurawia

Lublin, dnia 29 stycznia 1947 r.

Prezes Sadu Okregowego

w Lublinie

(—)‘ Marian Mazur
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DZIAL NIEURZEDOWY

KOMUNIKAT

o zmianach w urzedach pocztowych na terenie
Dyrekcji Okregu Poczt i Telegraféw w Lublinie.

1. Zarzadzeniem Dyrekcji Okregu P. i T. w Lu-
blinie z dnia 27. XII. 1946 r. Nr. O. Org. 29 z dniem
31 grudnia 1946 r. zostal zwiniety urzad I kl. ,Za-
rzad Telefoné6w Lubelskich™' (b. oddziat P. A. S. T.)
w Lublinie, ul. Staszica Nr 14 a.

Czynnosci i uprawnienia tego urzedu przeka-
zane zostaly rejonowemu urzedowi telefoniczno-
telegraﬁcznemu w Lubhme ul. Krakowskie Przed-
miescie Nr. 50.

Czynnosci zw*iqzane z zakladaniem, zwijaniem
oraz usuwaniem uszkodzen urzadzen telefonicz-
nych abonentéow sieci m. Lublina bedzie zalatwial
oddzial sieci miejskiej rejonowego urzedu telefo-
niczno - telegraficznego w Lublinie, ul. Staszica
Nr. 14 a (N-ry telefonow podane sa na str. 13 spisu
abonentéw sieci telefonicznych D. O. P. i T. w Lu-
blinie w pozycji: ,Zarzad ‘Telefonéow Lubelskich”

‘1 nie ulegaja zmianie).

2. Zarzadzeniem w. w. Dyrekcji z dnia 28. XII.
1946 r. Nr. O. Org. 28, z dniem 2 stycznia rb. zo-
stala uruchomiona agencja pocztowo - telekomu-
nikacyjna 3 stopnia Zawada k. Zamoscia, pow. Za-
mos¢, Wojewodztwo Lubelskie,

Agencja polaczona bedzie z ambulansami: War

szawa — Belzec 19, Belzec — Warszawa 19, Lu-
blin — Belzec 119, Belzec — Lublin 119, Zawada s
Hrubieszéw 124, Hrubiesz()w — Zawada 124, Za-

wada — Hrubieszow 125, Hrubieszéw — Zawa-
da 125.
Godziny urzedowe wg kategorii ,,L".

Lublm dnia 21 stycznia 1947 r.

Naczelnik Wydzialu Ogolnego
Urzedu Wojew. Lubelskiego

(—) Wlodz. Borkusiewicz

OGLOSZENIE

W sprawie refakcji (bonifikaty) za zuzycie
paliwa.
L. 3.01-1-2-/47.

Urzad Wojewddzki Lubelski, Wydzial Moto-
ryzacji, poda1e do wiadomosci zainteresowanym
punkt VI i VII Uchwaty Komitetu Ekonomicznego
Rady Ministrow z dnia 17. XII. 46 r., dotyczacej re-
fakcji (bonifikaty) za zuzycie pahwa

V1. Zobowigzuje sie Ministra Przemyslu, zgo-
dnie z uchwalonym dekretem o kontroli cen, do za-
rzadzenia Centrali Produktow Naftowych dokony-
wanych wplat do dyspozycji Ministra Skarbu w wy-
sokosci 25% utargu brutto produktow mnaftowych,
dokonanego przez Centrale Produktow Naftowych
(za wyjatkiem opakowama) :

VII. Upowaznia sie Ministra Skarbu do doko-
nywama w uzasadnionych przypadkach refakcji,
t. j. zwrotéw pienieznych za zuzyte paliwa plynne,
o ile wnioskujaca o przyznanie zwrotu pieniezne-

go instytucja, ze wzgledu na spelnione przez nig
wazne zadanie gospodarcze i realizowanie zasady
rentownosci jej dziatania, musi korzysta¢ z ulg od
ustalonej jednolitej ceny.

Minister Skarbu przy przyznawaniu refakcji

: kieruje sie wytycznymi uchwalonymi przez Pod-

komitet Cen.
Lublin, dnia 23 stycznia 1947 r.
Naczelnik Wyidziatu Motoryzacji
(—) B. Parczynski

OGLOSZENIA

Zarzad Miejski w Lublinie uniewaznia niniej-
szym kwity od Nr. 7927 do Nr. 7950, zaopatrzane
w urzedowg piecze¢ Zarzadu Miejskiego w Lubli-
nie, z zagubionego w dniu 16 stycznia 1947 kwi-
tariusza podatkowego od Nr. 7800 do Nr. 7950.

Lublin dnig 24 stycznia 1947 r.

Za Prezydenta m. Lublina .
(—) mgr. E. Litwinski
Naczelnik Wydziatu

._o—

Uniewaznia sie zagubione dowody na moto-
cykl ,,Sokot” Nr. 30863, wydane przez Panstwowy
Urzad Samochodowy w Lublinie, wiasnos¢ Powia-
towego Zarzadu Drogowego w Lubartowie.

—o—

Uniewaznia sie¢ zagubione bony na drzewo,
wydane przez Powiatowego Architekta Odbudowy
dla nadleénictwa Goscierardow, pow. Krasnik, za
Nt. 18988 na nazwisko — Feliks Wiejaszko, zam
we wsl Klementowice, pow. Pulawski.

JR— S—

Uniewaznia sie kennkarte, ktora zostala wy-
dana przez Zarzad Miejski w Lubartowie na nazwi-
sko Andrzeja Pasikowskiego.

__0_.

Uniewaznie sie¢ karte ewidencyjnag Nr. 32097,
wydang przez Woj. Urzad Samoch. na motocykl
marki B. M. W,, oraz tytut wiasnosci na ten moto-
cykl, wydany przez Woj. Urzad Likwid. na nazwi-
sko -— Stasiak Aleksander.

., S—

Panstwowa Komunikacja Samochodowa unie-
waznia 4 karty ewidencyjne na samochody: Nr..rej.
marki G. M. C. - Nr. C-31840, C-31850, C - 31977
i C-31326, ktore zostaly zagubione w czasie akc)i
przedwyborczej na terenie Woj. Lub.

—0— ;

Uniewaznia sie karte rejestracyjng, wydang
przez RKU Zamosc¢ i zielone prawo jazdy, wydane
na nazwisko — Piorun Mikolaj, zamieszkaly we
wsi Budaczow, gm. Sutéw, pow. Zamosc.

: wapls,

Oglasza sie, ze urzedowa pieczatka okragla
z Godlem Panstwa i napisem: ,Mierniczy przysie-
oty Jozef Kolanowski w Zamosciu' zostala znisz-
czona w 1942 r. w czasie terroru niemieckiego na

Zamojszczyznie w celu zapobiezenia trafienia jej,

w rece Gestapo.

2

Cena niniejszego numeru wynosi 60 zl

Adres Redakeji i Administracji: Urzad Wojewdédzki w Lublinie, ul. Spokojaa 4, pokdj 45.

Pierwsza Drukarnia Pafstwowa « Lublinie, ul. Zamojska 12, el

\

2299,
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